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a . K A عم‎ * fra 
لطبا ورال‎ E, LI 
كا مل دق با لعحالد‎ عياشك١‎ 
نت 911-1/7-الماهب‎ 


N 


يسم الله الرحمن الرحیم 
5 ۲ 

مازالت علوم الوثائق والأرشيف العربية فى بداية الطريق ۰ ولم تقم 
دراسات جادة فى ذلك المجال ٠‏ وبالرغم مما قام به بعض ااتخصصین من 
الدارسين لدرجات علمية كالماجستير والدكتوراه بكلية ادا — dada‏ 
القاهرة 6 وحتى الآن ۰ 

ولا كان clas!‏ العلم — فى مهده — شديدا للتعريف به والتسرف 
عليه € ولا كان للتعريف والتعرف سبله المتعددة » فان أولى وأهم 
سبل ذلك : هو التعريف والتعرف على مصطلحات العلم n‏ 

ولعل ذلك كان من أهم اساب اختیاری لمجال مصطلحات علمی 
الوثائق والارشيف للبحث والدراسة فيه . بالاضافة الى انه موضوع 
لم يطرق من قبل باللغة العربية » لذلك رأيت اننا نحن المتخصصسين 
فى الوثائق والارشیف — iala‏ ماسة لقاموس يعرف بمصطلحات العام 
ويوضح المعنى العلمى للمصطلح » وما التبس منه على البعض فى اللفة 
Wy € all‏ ما يضف نذا X1 ciis alil‏ للطوم ass All‏ 
العربية حديثا € وخاصة وقد سبقتنا البلاد الأوربية وأمريكا بمراحل 
عديدة فى مجالات تلك العلوم » كما واستقرت فيها مصطلحاتها ودراساتها 
الاكاديمية التعددة , وایفغی من وراء ذلك ان تستقر مصطلحاتنا Ta ail‏ 
لعلوم الوثاثق والارشيف وان نتفق جمیعا على مصطلحات و احدة.مقنة 
لهذا العلم .. 

وكان سبیلی الى كلك الحصسول على الجذید والقديم Lad‏ مما ظهر 

فى مجالات المصطلحات » وجمع العديد من القواميس آلتی ظهرت G‏ اللفاتة 


= Weer 


الأوربية لنخدم علمى الوثائق والارشیف . واخترت منها ما يناسب 
الوثائق العربية من المصطلحات ۰ مستعينه فى ذلك يما قرأته عن مصطلحات 
الوثائق فى كتب التراث العربی والفته الاسلامى . culus‏ — لكى تكون 
المصطلحات العربية المستخدمة فى القاموس واضحة لا تحتمل الالتباس س 
ناسلل Haud Qd‏ گر يكل زرفو لمق plici asd‏ 


الفرنسی ثم الانجليزى حتى تتم الفائدة من القاموس . 


cule,‏ مرحلة الترتيب ٠‏ ومن المعروف ان القاموس يرنب باللفة 
التى سيبحث بها القارىء عن الصطلح الذى قراه » ولا كانت تلك 
dul!‏ هى الفرنسية أو الانجليزية فقد رايت أن أرتبه باحدى gule‏ اللغتين. 
ثم عدلت عن ذلك ورتبته باللفة العربية ( المصطلحات العربية ) € وتوت 
aas‏ كشافين الأول بالمصطلحات الفرنسية والثانى بالصطلحات الانجليزية : 
وذلك على غرار القواميس الاوروبية التى أطلعت عليها ورأيتها بلغاتهسا 
مع عمل کشافات بالقابلات فى اللغات الأخرى é‏ مع علمى بأن ذلك سيتطاب 
من القارىء خطوتين للوصول الى المصطلح ؛ أى أنه سوف یستشتز 
الكشاف الهجائى لمعرفة الرقم المسلسل للمصطلح العربى أولا : ولا ضير 
فى ذلك فى اعتقادى ‏ اذ لن يكلف ذلك الباحث كثيرا من الجهد أو العناء C‏ 
اذا كان الهدف من القاموس هدفةمزدوج » ألا وهو التعريف بالصطلصتات 
العربيسة 6 ثم التعرف علی متابلاتها الاجتببة .. 


وقد اعتمدت فى اعداد هذا القاموس على القوامیس اللفوية الفرنسية 
SH,‏ موی pen‏ مر تریغ ads‏ اوی 
با يناسب استخداماته فى مجال الوثائق والأرشيف » بالاضافة الى ما حصلت 
عليه من قواميس متخصصة للمصطلحات الوثائقية والأرشيفية من الخارج ٠‏ 


كما استعنت بکتاب ۲¥ فى الوثائق » فى الكثير من التعريف cade all‏ 


وتوضيحها » LS‏ استفدت من قراءاتى السابقة لكتب التراث العربى 


— Ô — 


النی نعرضت للموضو E‏ کالفانشندي "v ga à‏ 5 كذلك 3L. yl wa,‏ 
الدکنور حسن حلوه عن الوثانق والأرشيف النشورة بيجلة LE‏ ااداب 
جامعة القاهرة ۰ وقد أوردت مراجع هذا القاموس ومصادره AL i,‏ 


فى قائمة الصادر فى نهايته . 


ولعل هذا الجهد المتؤاضع — کخطوه اولی على الطریق — يكون 
بداية طيبة لسا سیتبعه من اعمال علمية تقسدم بها الزمیلات والزملاء الذين 


ولا يفوتنى فى نهاية هذه المقدمة أن أشكر من قدم لى العون وساعدنى 
علی dal‏ هسذا القلبوس — ولا پخنی ما تطلبه من چهد — بالصورة النی 
هو عليها e‏ وعلی رأسهم الاس تاذ الدکتور توفیق اسکندر الذی تام 
بمراجعة العمل كله » ولم يبخل بتوجیهانه العلمية القيمة ولا بونته : اطال 
الله فى عمره وأسبغ عليه الصسحة . کذلك استاذی الفاضل الدکتور 
حسين cusa‏ الصری الذی لم یبخل بمشورته القيمة التی كان لها كبير 
الاثر فى انتهاء هذا العمل . qi‏ مساعدة استاذی الدکتور حسن حلوة 
A‏ اكرام واعؤلف ميا madii‏ عم اک 
cad:‏ کف یی فة انش رک یل ی لها aa‏ غلل دافا 
الا وهو استاذی الفاضل الدکتور / عبد اللطیف ابراهیم على اسستاذ 
A UM‏ العربية بكلية الاداب جامعة القاهرة . 


والله يوفقنى الى كل ما هو جدید فى مجال علوم الوثائق والارشيف. 


دكتورة / سلوی على مبلاد 
بنایر ۱۹۸۱ 


حرف الالف 


: احص‌اطه‎ I ١ 


مكنوب يحوى أمرآ أو طلباً الغرض منه احاطة الجميع علها نه 3 NET‏ 
عموماً فى شكل لافته .. 
Un Placard : F‏ 


Public notice — Proclamation : E 


۲ — احصاء عائلى > 
وثيقة تحتوى على أسماء رؤساء العائلات الفروض عليها ضرائب . 
Le dénombrement F‏ 


Hearth tax assessment : E 


> الاختصارات‎ lov 

الحروف الأولى لكلمة شاع اختصارها على نحو ما ؛ وتستعمل 
اختصارات الاحرف الأولى من آن لآخر Jail‏ على الشكل المادى للوئيقة 
او الخطوط ؛ مثل حرف © ليدل على كلمة Car?‏ ای بطاقة س 
D Ti jag‏ ليدل على كلمة TU Document‏ وثيقة ry‏ و الکثیر من الاختصارات 
الشائعة مثل DE‏ لكلمة draft‏ بمعنى مسودة . 

Abbreviations : F 

Abbreviations : E 


> ادارة الارشیف‎ — ٤ 
الادارة التی تقوم بتوجیه برنامج الارشیف وتخطیطه وتشسمل الوظائف‎ 
: الهامة التالية‎ 


)1( تقويم وفرز الوثائق + 
(ب) تنظیم الحفظ الجید للوثائق . 


+ Gall ag, اضانة‎ (2) 


as ECCE 


( د ) حفظ الوثائق وصيانتها . 
(ه ) ترتيب الوثائق . 
زو الوح الور )> 

۰ ).5 ) تقديم الخدمات الرجعیة . 
(ح ) عمل المعارض اللازمة .. 


COR MATS 


Admistration des archives : F 


Archives administration : E 


0 — ادارة au‏ ات ۳ 


تقوم بتنظیم الوثائق فى ملفات لحفظها بسهولة و الرجوع lent‏ بسرعة + 
والتأكد من اکتمالها وتسهیل حذف الوثائق غير الدرجة . 


— DOE 


Files administration : E 


1 — ارجاع الوذائق الى المخازن : 
عودتها من الاعارة أو الاطلاع . 
Ré integration : F‏ 


Reinstatement -— Restoration — Return to store : E 
: الأآرتسفه‎ — ۷ 


| عملية حفظ وتخزين الوثائق التى أصبحت غير ذات فائدة جارية . ای 
his‏ الوثائق التى سوف تستعمل فى البحث التاریخی . 


. الوثائق‎ Bis Ld انظر‎ 
Archivage 


Preservation DE 


۸ سب الأرنسيف : 

تطلق على الوثائق غير الجارية لهيئة او ادارة أو ديوان ؛ (الحفوخلات) 
و الحفوئلة لقیمتها التاريخية الدائية 4[ وتسمی أحيانا المواد الأرشافية 4 
أو المحفوظات ٠‏ وهى مجموعة وثائق تسایتها أو وضعتها شخصية معدو ds‏ 
أو مادية عامة أو خاصة ومقدرآ لها بطبیعتها آن تحفظ به اس 4b‏ هذا 
الشخص نفسه4 أو الهيئة 6 على أن يكون EY‏ آحسن تنظیمها ۰ 

— تطلق Lad‏ على الادارة - ذاتها — المسئولة عن انستاء (اختبار) 
- وحفت ونسهیل نداول الوثائق ( الواد الارشيفية ) ونسمی کذلك دار الارشیف 
أو دار الوثائق أو دار المحفوظات ,+‘ 

تداع نطلق ule‏ البنی آو جزء من البنی الذی «ui dia:‏ الونالق 
ونطلق ule‏ مخزن اارشیت ( الستودع ) . 


ولفظ آرشیف فى الاستعمال الامریکی جمع وکذلك فى LU‏ الفرنسية , 
١ Les Archives DOE‏ 


Archives — Archival agency : E 
Archival Institution وقد أطلق شیلنبرج على المكان ا.‎ 
: الأرتسيف الجاری‎ À 


محموعة وثائق آرشيفية محفوظة فى الادارات الأصلية التى انشانها » 
ومازالت تستعیل يوميا للحاجة اليها فى العمل . 


وق الاستعمال uS: OM‏ و الکندی تسمی 


Les Archives vivantes DIE 
Current archives DOE 


9 الارشیهی‎ we À. 

الشخص الاسئول الذى يعمل Aa à‏ || ماه = أو AST‏ — 
من اتشطة الارشیف € مثل الفرز € والتنظيم 6 الاضافة 344,4 » الحفظ 
والصيانة — الترتیب والوصف ‏ تقديم الخدمات المرجعية guisa‏ — 
المارض نشر الوثائق ۰ 


ecu. uu 


Archiviste DE 
Archivist : E 
è الاسستبعاد ۰ انظر الاعدام‎ 


11 — اسندعاء مثول أو حضور > 


مكتوب يحوى أمرا للمثول امام القضاء أو col el‏ سلطه رسسمية 6 
و هو e‏ من هيئة ALAS‏ 5 
Un Citation F‏ 


Citation P E 


۲ — اشسهار ( اعلان ) : | 

بالمعئى الديلوماتيقى هو عقد مكتوب للاعلان أو الاشهار فقط » 
ومهمته محددة فى Wiel‏ تصرف قانوئنى للاشسهار عليه 6 ويشمل — 
الاشهارات والاعلامات das pall‏ والاقرارات .. 


Une Notice DLE 
Minute : E 
> الأصل‎ — ۳ 


كنوب تام وكايل اسلی ( ثولی ) لوقيقة مژود بعلامات الصحة لاعطانه 
شرعية كاملة ( اضفاء الصحة عليه ) € وی بعض الأحيان pias‏ هذا 
الاصل مضبطة . وهو عکس الصورة أو النسخة والزورات . ویشترط 
فيه الاولوية بالنسبة للصورة والکمال بالنسبة للمسودة je‏ انظر جیری 
(Giry‏ ) لزيد من التفصیل .. 
Originale : F‏ 


Original — Record Copy : E 


6 سس الاصل المرسل > 


مكتوب ( نموذج ( مبيض من الوثيقة يسام لصاحب السأن ومزود 
تلات المسحة es‏ 


— }) — 
Expedition : F 


Engrossed copy — Engrossment : E 
: أضافة‎ — 10 


عملية اضافة الوثائق فى الخزن وتسجيلها أو ادخال الوثائق والأوراق 
فى الحفظ النهائى لدار الأرشيف المركزى أو الخطوطات الى ادارة حفظ 
المخطوطات » Go‏ بعض الاحيان تاخذ الاضافة شكل وضع عناوين قانونية 
للوثائق قبل اضافتها لتدخل وتقيد فى السجلات تحت تلك الأسماء . 


Accession : F 


Accession — Accretion : E 


5 - الاضبارة : 


شكل من أشكال الحفظ فى دار الأرشيف € وتتكون الاضبارة من مجموعة 
كبيرة نسبيا من الوثائق والدوسيهات » وربما دفاتر أو سجلات » ربطت ربطاً 
وثيقا بأربطة أو أغلقت بمفاتیح . 

Liasse : F 


Bundle : E 


۷ — الاطلاع على الوثائق : 


تقدیم الوثائق للاطلاع € أى وضعها تحت التصرف المؤقت للقاریء 
أو الباحث لیتیکن من الاطلاع عليها داخل الأرشيف » وعندما یکون الاطلاع 
والتداول cA‏ الارشیف یسمی ذلك اعار 0 5 


Comminication : F 
Production : E 


عليها "ym‏ الیحث التاریخی 5 واعدام الود ٠ LEE, a Re‏ و هی 


AN 


عملية تنظيمية للوثائق غير الجارية ( التاريخية ( حسب قيمتها 6 وتشمل 
طرق التصرف فى الوثائق الستغنی عنها التحویل الى مركز الحفظ eux 5M‏ 
للوثائق او الى ای هيئة ارشيفية أو اهدائها الى مسنودع مناسب جدير 
بحفظها » أو اعدادها على هيئة ميكروفيلم » أو التخلص مه باعدامها 
بالحرق أو ببیعها يعد مسح معالها — الى gilos‏ الورق لاعاده 


۰ تصنیعها‎ 
Elimination : F 
Destruction-Elimination — Shredding : E 


Disposition 


14 — الاعدام ( تصريح ) : 


اذن يتضين الموافقة المعطاة من السلطة المختصة للادارة 6 sali‏ 
فى عملية اعدام الوثائق الارشيفية التى تقرر عدم جدوى الحفاظ عليها . 
وقد يكون هذا النصريح على شكل قائمة أو جدول يتضمن كل الوثائق 
المستفئى عنها.. 


Le Visa DOE 


Destruction schedual : E 
. eût اعلان : انظر‎ 
sey me Ye 


يكون اختشاء الوثائق à‏ دار الأرشيف وسيلة لزيادة الودانع 
الأرشيفية عن طريق : 


)1( اها الشراء ‏ التخزين ‏ الارجاع — الهبه ‏ أو اعلانات الشراء 
والاسشدال . 


L Acqusition DIE 


Acqusition — Accesion : E 


= AY = 


> الصور‎ Bil — Y! 


عهلية يتم بواستطها الحصول على صورة ia ad‏ أرشيفية Alas‏ 
Ul‏ تصوير فوتوغرافية . 
F‏ 


La Prise de vue : 
Exposure : E 
> التماس‎ — ۲ 


مكتوب دحو 5( طلب التماس 99 42 الى الب لطة العاية ۰ 
Pétition une Reguéte DOE‏ 
Petition : E‏ 


> Gal, التماس‎ — ۳ 


مكتوب یحوی التماسا يطلب مادى موجه الى سلطة عليا سواء کانست 
دئيو يه أو دینیه ۰ کالالتماست الخاصة بألهبات من الدو i)‏ أو الأو قاف 

Une Supplique : F 

Petition : E 


: تحمدض أو اظهار‎ AM س‎ ٤ 

وهى آلة ( ماكينة ) تقوم بعمليات التحميض » والتثبيت وتخفيف الصور 
الفوتوغرافية للوثائق الارشيفية وتقوم بهذه العمليات بالتوالى . 

Un Appareil de developpément DOE 


Developing machine E 


> س آله تصوير للميكروفيلم‎ Yo 
آلة ( ماكينة ) تصوير مصممة بطريقة خاصة لتصوير الوثائق المكتوبة‎ 
.. والمرسومة أو المطبوعة واخراجها على شكل ميكروفيلم‎ 


Un Appareil de prise de vue pour microfilm : F 


Microfilm camera : E 


س — 


: س الامتيازات‎ YA 


عبارة عن دفتر أو کتاب للاعفاءات والمزايا المعطاة للمقاطعات أو الدن 


۰ من الهبات‎ 
Livre des priviléges DOE 
Books of lien — Register of privileges : E 


: أدارى‎ poi — ۷ 
Un Mandement : F 


ordinance — Order : E 


مكتوب يشول وثيقة تعرف بامر of‏ تعليمات ادارية للسلطة العامة , 


۸ - آمر آيقاف قرار : 


اجراءات لائحية ذات طابع عام » وخاصة فى مجال البوليس + 
Une Ordonnance : F‏ 


Anciennement ordonnance — Regulation : E 
+ امضاء ۳ انظر تو فيع‎ 
> الاهداء‎ - YA 


عملية تنازل ( لا عودة فيها ) مالك الوثائق الارشيفية عن ملکیته 
لوديعةارشيفية لتصبح من مقتنيات الأرشیف . 

Le Don — Legs oF 

Gift — Beguest : E 


۰ ب الایداع : 


عملية نقل الوثائق الارشيفية من هيئة عامة ذات حتوق ALIS‏ الى أمين 
الحفظ ( الارشیفی السئول عن Bas‏ الوثائق ) فى الارشینات العامة .. 


= 0 — 


Le Versemment : F 


Transfer 


۱ — أيصال استلام : 
مكتوب موقع من سلطة أو من شخص ند استعار وئيقة أرشيفية 
DEEE TAT‏ 


Un Accusé de réception : F 


Acknowledgement of receipt 


۲ ب ايقاف الحموضة : 

اجراء الغرض dig‏ ايقاف مفعول الأحماض ف أوراق الوثائق الأرشيفية 
وذلك بالطرق الفنية اللازمة .. 

La Désacidification : F 


Deaciadification — Disaidification : E 


حرف الساء 
۳ — بارو ( طريقة ( : 


عملية علاج واصلاح وتقوية الوثائق 6 وقد سمیت ee‏ العبلية پاسم 
۱ ويليام ج بارو ۱۹۰6 — ۱۹۱۷ € واشتهرت بطريقة بارو C‏ وهی تتضمن 
ایتاف اکسدة الوثائق » واستعمال النسیج لزيادة قوة الاصل ( الوثيتة ) + 
Lis die‏ الفح EAU‏ 


La Méthode Barrow DOE 
Barrow process DOE 


۲ = البحث : 


عملية الاطلاع على cul gal‏ البحث 3 الوئائق ) فهارس س قو ائم LI‏ أدلة 
elis, (all eus‏ علی التکاملات الارشيفية وخلك. بغرض التيام بابحاث 


~ dc Em 
La Recherche DOE 
Search : E 


: فاقد أو ضائع‎ os — ٥ 

يستخدم هذا اللفظ لوثيقة أو سجل غير موجودة فى مخزن الحفظ 
للوثائق الاصلية والتى أعدها شخص او هيئة أو ورثتها الشرعيون .. 

— : F 

Replevin, — Estray : E‏ بمعنى استرداد 

Bags Jai بیعنی تحويل أو‎ Alienation 

41 — البديل : 

مكتوب بديل أو نس خة من وثيقة فى Lal gine‏ وشكلها ومظهرها € لكن 
ليس بالضرورة فى حجمها . 

Fac-Similé DE 


Facsimile : E 


VV —‏ = 
۷ — برقية : 
A‏ رسمی أو شخص للاعلام Ga‏ أو الافادة ٠ lis‏ ومن أمثلتها 


البرقیات المحفوظة بدار الوثائق القومية بالقاهرة والخاصة بالثفورة العرابية 
والحملة الفرئسية , 


Une Missive : F 
Missive : E 


: البروتوكول‎ — YA 


laja‏ معينا من أجزآء الوثيقة الدبلوماتيقية يشمل عدة ites palic‏ ما 
الوثيقة لقاع a‏ بروتوكول افتتاحی DE‏ ختامى — e‏ 


)1( الافتتاحی Jets‏ البسملة او الدماء 6 والتعريف بالناعل التانونی 
والتوجیه للمخاطب والتحية فى الخطابات . 
(ب) والختامی Jets‏ علامات اثبات الصحة کالتوقیم » والشسهود 


ویس بالفرورة وجود جميع هذه العناصر فى كل الوثائق القانونية ف 
عنصرا من عناصر النقد ۳ للوصول الى صحة أو زيف الوثائق .- 


Protocole : F 


Protocol : E 


: بطاقة استمارة‎ — YA 


ورقة بيانات يجب على الباحث أن يملأها ويوقع عليها بامض‌ائه فى 
حالة تداول الوثائق الأرشيفية آنظر ایضا Y‏ تسجيل استعارة » .. 


Un Bulltin de demande : F 


Student ticket : E 
(Ye) 


— VA — 


: بطاقة تغيير مکان الوثيقة‎ — )٠ 
نقلت من مكانها»‎ ARA, قطعة من الورق أو أى مادة آخری توضع مكان‎ 
. ومدون عليها بیان بمكان الحفظ الحالی للوثيقة‎ 
Un Fiche de déplacement : F 


Dummy — Production ticket : E 


£1 — بطيقة ) بطاقة مصفرة ) : 
صورة تمثل بشكل مصغر جدا وثيقة ارشسينية و « الیکروفیش » 
عبارة عن بطاقة موضوعة على حامل شفاف ذى مقاس ale‏ برتب.علیها .. 
وفقا لنظام معين عدد من الصور الصفرة 14162000818 ).مع ملاحظة 
أنه عندما يكون الحامل معتما ( لا شفافا ) تسىى البطاقة بالفرنسية 
Microcarte‏ أو 8 بالانجليزية : 


La Microfiche : F 


Microfiche : E 


Vs‏ بت 
حرف التسساء 
ضرورية لتحرير وثيقة ستكتب فیما بعد . 
Notes DOE‏ 


Notes : BE 


۲ س تأثسيرة هامشية : 


عبارات تكتب فى هامش الوثيقة € تحوى قرار السلطات المعينة gt‏ 


بغرض تحرير وثيقة اذا تطلب الامر ٠‏ وتكتب أحيانا على ورئة مستقلة 
توصل بالوثيقة . 

Un Apostille : F 

Minute : E 


6 س التجليد : 


طريقة حفظ الوثائق الارشيفية بتغليفها بغلاف قوى لاضق أو مخيط ,,. 


La Reliuere DOE 
Binding E 


: س التخزين‎ £o 


عملية تسليم الوثائق الأرشيفية كلها أو جزء منها الى أمين مخزن 
الارشیف لحفظها » ويعنى الحفظ حمايتها ماديا والحفظ Gigi all‏ ای 
السئولية القائوئية عنها . 

Le ‘Depot DE 

Deposit — Custody : E 


س ترئيب : أنظر تنظيم 


— Y ui حت‎ 


€ — الترقيم : 
عملية تعرف کل Bal.‏ آرشيفية بواسطة أرقام فردية أو مزدوجة أو 
أكثر من ذلك وحروف هجائية لتكوين ما يسمى برموز الترقيم ٠‏ 
-La Cotation : F‏ 
Cotation. : E‏ 


۷ — الترقیم بالورقة لا بالصفحة : 


ترقيم مستمر لاوراق وثيقة آرشيفية ولیس بصفحاتها ( ترقیم الصفحات 
di. pagination‏ مستمر ect‏ ( وذلك ua‏ الحياية 

Le Foliotage : F 

Foliation : E 


: ستمارة‎ ۲ Jami 3 س‎ LA 


أو استمارة اللف باکمله ويطلق الصطلح ایضا على بطاقة التسجيل الذى 
E‏ : — 
Charge out | E‏ 


عملية تستلزم تغطية وجهى الورقة ( السطح ) بورتتین من اسثيتات 
السيليلوز لتتوية الوثيقة باستخدام الحرارة والضغط » وهی طريقة من 
طرق حماية وتقوية الوثائق . أنظر Lad‏ « بارو طريقة » .. 

La Lamination : F 

Lamination : E 


Th = 


: التصديق على الوثائق‎ — o. 


عملية اضفاء الرسبية على الوثائق gh‏ صورها وتسمی الرسمية أو 
الصحة او الشرعية . 


Authentique : F 


Authentique — Certification 


> التصنيف‎ — o! 
عملية تنظيم للوثائق الارشيفية تبعا لخطة أو نظام معين متبع فى دار‎ 
All الارشیف ۰ نوعى  تاریخی — موضوعی .۰۰ الخ ) يصف مسسقا‎ 

الوثائق ویحدد نوعیاتها وموضوعاتها وتواریخها .. 
Le classement DE‏ 


Classification : E 


وعندما يتقرر أن الواد المصنفة لم تعد تحتاج الى ذلك التصنيف يلغى 
التصنيف ود Declassification‏ 
of‏ — تصوير ( زیروجرانی ) الکتروسنانی : 

طريقة تصوير الكتروستاتى لوثيقة أرشيفية باسيعمال لوحة معدنية 
مغطاة 3 disku‏ من ! لسلینیوم الحساسة للضوء s.‏ 

La xerographie F 

Xerography : E 


۳ ب التطهير بالتبخير : 


وسيلة كيمائية للقضاء على البكتيريا » والرطوية والعفن » والحشرات 
وكل العوامل الاخری التى تؤدى الى تدهور حالة الوثائق واصابتها . وذلك 
بتعريضها لبخار مواد كيمائية تقتل أسباب التلف والاصابة . وتتم عملية 
تعريض الوثائق والمخطوطات فى حجرة مفرغة من الهواء less‏ غاز سام 
أو أبخرة معيئة للتضاء على الحشرات والتعفن أو ای شكل من أشكال 
الحياة الضارة التى قد تكون خطرا على الوثائق الأرشيفية . 


= TY — 


La Désinfection 


ics] 


Disinfection — Fumigation 


تحديد للوثائق والسجلات التى تستحق الحفظ الدائم عن طريق دار 
الارشيف ( التاريخى ) » ويطلق عليها أحيانا القيمة التاريخية أو الاستمرارية 
أر الدائمة للوتائق . 


ويشمل التقويم عملية الفرز لتحديد قيمة الوثائق € olas‏ الى ترتيب 
الحفوظات بالاعتماد على الادارة الجارية فيها » وذلك للاستعمال القانونى 
والحكومى » ای قيمتها الواضحة الظاهرة فى البحث € وترتيبها وعلاتتهيا 
بالوثائق الأخرى 4 ويسمى .أيضا المصطلح بالحفظ ox‏ 5 وعملية تحدید 
قيمة الوثائق تتم علیآساس‌حفظ أو ايداع الوثائق فى الأرشيف اعتمادا على: 

)1 ) مدى استعمالها اليومى الرسمى وفائدتها الادارية 

(ج) أوراق ما زال لها أهمية ثانوية لفترة معينة يمكن اعدامها فى 
نهايتها .. آنظر أيضا « الفرز » . 

Triage : F 

. Apparisal — Archival value — Evaluation : E 


fase‏ من مبادىء تنظيم الأرشيف C‏ وهی طريقة لحنظ الوثائق حسب 
الذى أنشأتها به الادارة call‏ قامت باعدادها . وابقاء الوثائق ككل دون 
P‏ أو تدمیر غير مسئول. لای جزء من أجزاء الوحدة الارشيفية . 
أنظر أيضا مبدأ المفشأ او النسبة 


Principe de provenante DE 


Archival Intergrity : E 


NV 


> Sill س‎ o" 


التصوير الفوتوغراق بمكياس مكبر لوثيقة أرشيفية س سالب 
(etos)‏ فى وفاش ی 


L'Agrandissément : F 
Enlargement : E 
: نکلیف‎ — oV 


مكتوب أو عقد أو وثيقة صادرة من سلطة لها قوة الاصدار بالقيام 
بأمر معين وقد يعنى أحيانا الأمر بدفع مبالغ وخاصة فى الأعمال التجارية . 
Un Mandat‏ 


Warant 


> ننظيف الأترية‎ — oA 

وهو التخلص الآلى أو اليدوى من الأتربة التی تغطى الوثائق المحفوظة 
بالارشیت . 

Le Depoussierage DOE 


Dusting : E 


: التنظيم‎ — ٩ 


عملية ترتیب وتنظيم الوثائق والسجلات لتتفق مع البادئءالارشيقية 
العمول بها € وعلى الاخص fare‏ المنشأ أو النسبة مع كل آشکال Biat‏ 
المادية فى الأرشيف » من الوديعة الارشيفية الى الوحدة الارشيفيةالمتكاملة 
— أو الؤحدات الاصغر أو السجلات أو الدوسيهات والملفات والوثيقة 
المفردة . 


وتشمل عبلية التنظیم عادة ربط وتفلیف الوثائق — وعسل بطاقات 
تصئيف لها — ووضع الوثائق والسجلات على آلرفوف بنظام معين بغرض 
الشتظرة و الط Lis‏ > 


= fe ee 


Arrangement : : F 
Processing — Arrangement : E 


Archival arrangement 


۰ س à‏ تنظيم المراسلات : 

استخدام طرق لتنظيم الوثائق التى على هيئة مراسلات بغرض زيادة 
كفاعتها وتحسين نوعيتها مع اقلال التكاليف لتسهيل تداولها . 

Manabement des Correspondance : F 


Correspondence management : E 


: تنظيم النماذج المصممة‎ 1١ 

وهى عملية تنظيمية للوثائق والئماذج الغنية المصممة وتكويئها حسب 
انتاجها وتسلسلها المنطقى ¢ وحفظها واستعمالها لتحسين نوعيتها وزيادة 
كفاعتها والتقليل من أخطائها ‏ ای عملية لتحسين تنظيم النماذج .. 

— 1 F 


Forms Management : F 


۲ — توجيه الوثائق : 

عملية فنية تتضمن اعداد الوثائق وحصرها وتوزيعها وتوجيهها للمكان 
السليم للحفظ فى الارشيف .. 

— QE 


Directive Management : E 
: التو قیع‎ — ۳ 


بالعنی التقليدى هو توقيع الشخص على المستند أو الوثيقة بخطه » 
كما تستعمل فى المخطوطات بمعنى امضاء المؤلف على المخطوط وتشمل بعض 
الوثائق توقيعات متصرفيها آو الشهود ‏ أو موظفى السلطة الرسمية التى 

Autographe F 


Autograph : E 


— Yo — 


حرف الجيم 


* 


۰ يرث‎ — M 
يقوم بها المسئول عن الوديعةالارشينية‎ call والحصر‎ deal ll عملية‎ 
Le Recolement : F 
Stock taking | E 


: حصدول‎ — "o 


iini. على حقائق‎ deiig t قائمة تسمى فى بعض الاحیان « رول‎ 
«pite M Alea ان‎ © CALAN القضبائى رول‎ aly UE 
Réle : F 


Court roll : E 


: جدول باشکال الحفظ‎ — ٦ 
بالسجلات‎ gh قائمة باشکال الحفظ المادية فى الارشيف ای بالمحافظ‎ 


Une Table i.m 


Table 


z 


۷ — جدول تواغق رقمى : 


جدول بالأرقام الجديدة والقديمة المقابلة لها ( فى حالة تغيير الارقام ( 
فى الوثائق الارشيفية . 


Bordereau d'ordonnance iF 


Coincidence table : E 


— dn — 


> حذف‎ jaa — ۸ 


Disposal schedule : FE 
Un Appareil de lecture DOE 
: جهاز قراءة میکروفهلم‎ "6 


جهاز نظرى ( للعين ) لتكبير الصورة المصغرة الموجودة على في ا 
لوثينة أرشيغية بحيث يمكن قراءتها بالعين المجردة . 
Un elasseur : F‏ 


Microfilm reader : E 


حرف الحاء 
V.‏ — حافظة ET‏ 


tial‏ وحدة من وحدات الحفظ فى الارشيف 4 تحفظ فيه الرثائق بنظام 
معين وق ترتيب معين وعادة ما يش مل ماكينة بالکعپ لحفظ الاوراق e‏ 


Un classeur | F 


File Cover : E 


: حفظ الونائق‎ dita m ۱ 

الحالة المادية لحفظ الوثائق أو التکاملة الارشينية الحالية € est‏ 
الوضع got‏ الموجودة عليه المتكاملة حالیا 5 

L’Etat material de conservation : F 


State of preservation — physical Condition : E 


: حق الاطلاع‎ — VY 
الجمهور فى الاطلاع على الوديعة الارشيفية العامة بحرية لكل‎ Ga 
لتحفظات أو تحديدات تاتون‎ RAM c i الوثائق المودعة فيما عدا كلك‎ 
La Constabiluté : F 


Right of access : E 


حرف الضاء 
VY‏ — ختم کروی ( خاتم ) * 
ختم على هيئة كرة من المعدن ( ذهب فضة — رصاص ) € وقد 


ارتبط الاسم بوثائق البابوات بالذات لوضع هذا الخاتم على تلك الوثائق؛ 


Bulle : F 
Buli : E 
: هتم الوثائق‎ — VE 


عملية وضع ختم أو طابع على الوثائق لبيان ملكيتها الى وديعة 
ارشيفية عامة أو ارشیف عام e‏ 


L'Estampillage DE 
Stamping DOE 

> مساحية‎ ai jh — Vo 

. ماب مثل الحقول الصغيرة‎ 
Un plan parcellaire : F 


Cadastral plan 


: ) hia خريطة ) صندوق‎ — VA 
٠ أنظر صندوق خشبى‎ 
: خزانة لحفظ الوثائق‎ — VV 


صندوق لحفظ الوثائق یبلغ حجمة Yxisx\o‏ بوصة 4 توضع 4 
الوكائق وا خط طاعه السطحة A‏ 


= YA = 


Class-shell box — Document Case 


مس خطاب أنظر وثيقة ) خطاب ( "e‏ 


خطة موضوعية للوثائق : أنظر قائمة موضوعية 


: التصنيف‎ dba — VA 


a me + خطة‎ € 3 "ad g الل‎ mes من‎ EY 


Le plan de classement : F 


Classification scheme : E 


کے 


حرف الدال 


— درج : أنظر لفافة 

O^ sa es‏ انطو otl sulle lacs‏ ال اة 

. أنظر سبجل‎ : jus 
: Jd — VA 

أداة من cul gah‏ البحث فى الوثائق » وهذا الدليل يعمل على توجيه 
of yall‏ للتعرف علی. الوحدة الازشيفية التکاملة . ۱ 

Un Guide : F 

Guide 


dia — ۰‏ عام : 
قائمة تتضمن محتويات الوحدة الارشيفية المتكاملة ومجموعات الودائع 
الارشيفية — أو محتويات وديعة ارشيفية + 
Un Etat general : F‏ 


Guide : E 


: jas dila — ۱ 

قائمة مختصرة لمجاميع مسلسلة ( أو تحت التسلسل ) أو مواد تختص 
بمتكاملة ارشيفية أو أكثر . 

Un Etat sommaire : F 


Sectional guide 3 E 
: ) دوسيه ( ملف‎ — AT 


شكل من أشكال الحفظ فى الارشيف € يتضمنمجموعة وثائق ارشيفية 
تلنتها أو أصدرتها شخصية معنوية أو مادية QUA‏ موضوع Cire‏ بعينه C‏ 
ومحفوظة داخل دوسيه » بمعنى أنه تجميع للوثائق فى ملف أو غلاف » وهذه 
الوثائق تتعلق بنفس الموضوع أو الغرض وتجمع فى مكان واحد لتعطى 


استت .۰ 27501 نت 
الملف أيضا . 
أنظر ايضا ملف . 
Un Dossier : F‏ 


F'ile : E 


: ب دولاب‎ AY 
. عبارة عن موبيليا مغلقة بأبوأب وبها رقوف لحفظ الوثائق‎ 
انظر ايضا رفوف منتوحة‎ 
L'Armoie. : F 


Cupboard : E 


— ۳۲۲ — 


حرف الراء 
٤‏ — رسميةة : 
توثيق أو شرعية الوثائق ؛ أو التصديق بصحتها وهو Lei‏ محدد لما 
يحب أن تكون عليه Bil oil‏ الرسمية ویستعهل ton!‏ لفظ » شم due‏ 6 » 
انظر أيضا التصديق على الوثائق 


A uthentique : F 
Authentication 9 E 


وهو لوح انقی موضوع بين قائمين رأسيين: توضبع عليه الوثائق 
الارشيفية بغرض الحفظ + 

Un Rayon k F 

Shelf : E 


5 رفوف دار الوثائق‎ — AM 
. وهى مجموعة الرفوف التى تكون أماكن الحفظ فى دار الوثائق كلها‎ 
Le Rayonnage 2 F 
Shelves E 


۷ — رفوف مفتوحة : 

مجموعة الرفوف المفتوحة الموجودة بين قائمين رأسيين » وهو دولاب 
حفظ للوثائق مفتوح ٠‏ 

Un Travre : F 

Rack | E 


mt 


حرف السين 
AA‏ — سجل : 
بالمعنى الدبلوماتى 6 هو مجلد تقيد فيه صور الوثائق الاص.لية ( عقود 
التحلیل أو الايجاز + ويسمى Lad‏ دفتر ( مصطلح ارشيفى ) وهی LK‏ 
فارسية أصلا + ومصطلح دفتر يعنى مجموعة من الاوراق طويت معا » وف 
الغالب تخاط من الكعب € وكان الدفتر يتألف من أربع ورقات زاد بعد ذلك»" 
وذلك فى أوربا وكان یقصد به اللزمة + 


Un Registre : F 


Register : E 


أما دفتر فهى بالفرنسية Un Cahier‏ وبالاة جنیز Quire à,‏ 


gas الاراقى انظ‎ date 


> سكل احصاء سکانی‎ — ٩ 


Un -Registre de recensement | F 


— : E 


۰ — سحل احصاء لجزئبات اقلیم : 

فى الاصطلاح الحديث هو السجل الذی یتضمن gum‏ الحزئیات الخاصة 
باقليم ما أو بحدوده + 

La matrice cadatral : F 


Field book — Terrier : E 


41 — سحل احصاء مساحی ( ضریبی ) ۰ 


لتقدير الخريبة علیها . 


eon 


— Yí — 
Un Cadastre : F 


— Valuation list — Asseessment - E 


Jaca — ۲‏ ) الاحكام ( قضائى : 
وهو يحوى القضايا. المنظور فيها والمحكوم فيها بأحكام مضائيةيو اسطة 
مجلس قضائى حسب القانون الاقطاعى .. l‏ 
Un Registre d’assises ou de plaids ۳ F‏ 
Plea-roll Assige roll : E‏ 


جل يتضمن كل الوثائق المتعلقة بما يمنحه السيد لأتباعه 6 أى 
الاراضى مقابل الولاء الاقطاعى .. 


Un Registre d’infeodation ; F 
— : E 


5 — سجل تغیرات الاراضی : 
سجل يبين التغيرات المتتالية التى تلحق بالمتلکات فى الاقاليم . 
Le Registre de mutations : F‏ 
E‏ : — 


: حسابات‎ Jaw — +0 


سجل مدون به البالغ المستحقة أو المدفوعة » حتی يمكن تحديد 


Un Compte : F 


Account roll 


ويدون فيه كل او مجمومة أشخاص من نفس المائلة حساباث 


— Yo — 


شخصية وملحوظات أحيانا متنوعة تتعلق بمصالحهم الاقتصادية أو حياتهم 


+ العائلية‎ 
Un Livre de raison : F 
Commonplace book : E 


۷ — سجل خزينة : 
وهو سجل أو دفتر خزينة يقيد به — بترتيب تاریخی -- الصسادر 
Le Livre de casse ۳ F‏ 
Cash book : E‏ 


۸ — سحل الدخل أو الریع ; 

سجل يدون فيه الاك باختصار البالغ التی Jess‏ علیها من ريع 
ممتلکاته على مدار السنة + 

Un Rentier : F 

Rent — roll : E 


65 سجل ( فواتير ( : 
سجل يدون فيه قيمة الفواتير » وأحيانا تدون به الفاتورة نفسها 
بمجرد ارسالها للمشترین أو استلامهم للبضائع وهو dou‏ المبيعات 


. والمشتريات‎ 
Le Livre des ventes et livre de chates F 
Day book : E 


: قرارات‎ jac — Vo 

يرد فيه cult all‏ التى تم الموافقة عليها فى جلسات المجالس الخاصة 
بهيئات أو ادارات معینة + 

Un Registre de décisions : F 


Registre of decisions : E 


سب ۳ مت 


1 — سجل قرارات تنفيذية لقانون أو تشریع ( الاحکام ) : 


سحل مدون به بصفة مستمرة وتباعا القرار ات و اللو geil‏ النی قرر ها 
فخض له dica Ea‏ ( وزير ساعيدة (ae‏ يشان موضوعات Rina‏ 
Un Registre d’arrétés : F‏ 


Register of decreas : E 


. : سجل قضائى‎ s Met 


سجل يدون به الوثائق ( العقود ) التى عرضت على القضاء خاصة 
بمدينة أو مقاطعفا حتى يتم شهرها واعطاؤها تاريخا محددا وقيمة تاريخية. 
وهو خاص بفرنسا فى العصر الوسيط . 

Un Registre echevinal : F 


— : E 


: الاساسية‎ gail gill سجل‎ — ۳ 


سجل يحوى مجمؤعة القوانين الاساسية Call‏ تحكم الحياة الادارية 
تمت الواغقة عليها تأغلبية € أو مفروضة من السلطة الحكية » اي دستور , 


Un Livre des status à F 
Statutes roll — Orders — Rules : E 


LS. ۲‏ سحل od‏ المقتنيات الواردة : 


Le Registre. d'entrée : T 


Accession register : E 


۳ cad gil uå سحل‎ — +۵ 


۰ y eee, Lee nna — it ( معینة‎ 
Une .Matricule : F 


Nominal : E 


LN 
: سجل قيد اليومية‎ — 1 


سجل يقيد فيه يوما بيوم ما يلى : 

(f)‏ البريد الصادر والوارد 

(ب) العمليات الحسابية الخاصة بفرد أو al jal‏ أو ادارة با ويميز بين 
أنواع اليومية باسم سجل يومية بريد سجل يومية مبيعات ‏ سجل يومية 


خزانة ‏ ویحوی السجل كل ما یتعلق بالوضوع بوما بيوم .. 
Un Journal : F‏ 


Diary — Journal : E 


سجل ( فى بعض الاحيان لفافة ) يتضمن الاوراق الخاصة بممتلكات 


CR شخص ما‎ 
Un Censier : F 
Rental : E 


: سجل منه واليه‎ — ۸ 
+ ومدين‎ 
Le Grande Livre F 
Ledger : E 


9 — سجل مواطنى Gall‏ الاحرار وامتيازاتهم : 

فيما مضى وحتى الآن فى سويسرا كان یحفظ سجل المواطئين الاحرار 
( البرجوازيين ) ويدون فيه عن طريق الدفع حق دخول البرجوازيق الجدد 
( أى السکان الذين لهم حقوق خاصة ) . 


Registre de bourgeoisie : F 
Livre de bourgeois'e 
Register of freemen : E 


۰ — سحل دوميات السفن > 


سجل يدون فيه يوميا جميع الحوادث والانباء التى تهم حياة سفينة 
أثناء رحلتها 6 ويدونها القبطان + 


Un Journal de bord : F 


Logbook : E 


ع A‏ ين 
111 سلسلة : 


ش كل آخر للوثائق الارشيفية 6 وهو تقسيم معنوى للمتكاملة 
الارشيفية — مثل مجموعة من التکاملات الارشيفية مرتبطة ببعضها البعض» 
ویمکن آن تکون سلسلة من ناحية الموضوع " وهذه ALL‏ من التکاملات 
Sal‏ نفس نظام الاتتباسات والرموز والترقیم فى نطاق مصنف كذلك ینطبق 
الصطلح على سلسلة Gilly‏ من نفس p al‏ داخل التكاملة الارشينية . 


Un Serie : F 
Class : E 


حرف الشين 


۲ ب الشاهد > 
الشخص الذى يتوم بالشهادة على التصرفات القانونية وقد يكون 
الشاهد فى بعض الوثائق هو محرر أو Gals‏ الوثيقة كما فى بعضس وثائق 
العصور الوسطى العربية + وترد أسماء الشهود فى متن الوثيقة » وكذلك 
ترد توتيغاتهم وأحیانا اختامهم 5 
Temain s‏ 
Witness : E‏ 


m ۳‏ شريحة : 
صورة فوتوغرافية شفافة لوثيقة مستعملة خاصة عن طريق العرض. 


Une Dipositive : -F 
Slide — Transparency : E 


15 — صندوق hia‏ خشبی > 
( يسمى خريطة بمصطلح العصور الوسطى العربية أو قماط ) € وهو 
علبة صغيرة من الخشب وكان يحفظ بها قديما المهود والوثائق الهامة .. 
Une Layette : F `‏ 
Skippet j E‏ 


: ب الصورة‎ ٥ 


وهی نسخة مستخرجة من النص المكتوب ( الوثئيقة ) الاصلى أعدت فى 
نفس الوقت أو فى وقت لاحق » ويتعرف عليها بما تؤديه من غرض أو Les‏ 
تحويه من معلومات أو بطريقة اعدادها وذلك عن طريق النقد الدبلوماتيقى. 

. والصور التی يتعرف عليها عن طريق محتویاتها هی Gall‏ تحتوى على 

التى يتعرف عليها بطريقة اعدادها فهى التى تشمل النسخ الكربونية 
والمنسوخة بالید والنسخ الالكتروستيكية . 

وصور الوثائق اما منسوخة طبق الاصل فى وقت لاحق لكتابة الوثيقة 
الاصلية » أو قيدت موجزة مختصرة عن الاصل ( أنظر جيرى لزید من 
التفاصيل ) . 

Copie F 

Copy : E 


115 — الصورة المحاكية للاصل : 


) الشال ( : 

وتسمى صورة أذ "نها تدون تفصيلا کل الخصائص المادية الأصلية 
وتحاكيها تماما ٠.‏ 

Copie figurée ; F 


Figure Copy : E 
> الصورة الشكلية‎ — ۷ 


وهی نسخة من الوثيقة الأصلية تعد لاستعمال الادارة ولا تحمل 
علامات الصحة والاثبات . 


Copie informe : F 
Office copy $ E 


eub. us 


صورة خطاب موجه : 
نسخة من رسالة موجهة لادارة ما أو ديوان معين آو شخص مسئول 
F‏ : — 


Action Copy : E 


114 — الصورة Age pall‏ : 
وتسمى أيضا الرسمية € وهی عكس الصورة الشكلية فهى وثيقة 
رسمية تحمل علامات الصحة والاثبات وتستخدم كالأصل تماما لرسميتها . 

Copie authentique F 
Certified Copy : E 


۰ — صورة سلبية : 


صورة سلبية iti gi‏ ارشيفية موضوعة على حامل مغطى عادة © وهى 
حساسة للضوع + 

Un plaque : E 

Negative 1 E 


: صورة طبق الاصل‎ — ١ 


صورة تم الحصول علیها عن طريق التصوير الطباعى » ونكون مطابقة 
للاصل بقدر الامكان فى حالتها ااادية كوثيقة ارشيفية . 

Un Fac — Simile F 

Fac — Simile 3 E 


۲ -- صورة فوتوفرافية : 


وهى صورة ايجابية على ورق حساس تم الحصول عليها بواسسطة 


5 غراف لوثيقة أرسيفية‎ gi gall التصویر‎ 
Une Copie photographique : F 


Photographie Copy ; E 


: ب الصورة الصفرة‎ VY 
صورة لوثيقة ارشيفية التفطت عن طريق التصوير أو وسيلة آخری‎ 
+ مكبرة‎ 


— ۲ — 


۴ _ الصيانة : 
صيانة الوثائق الارشيفية هى مجموعة اجراءات تتخذ .لمحافظة على 
الوثائق اثناء التداول والحفظ ~ i‏ 
La Microcopie : F‏ 
Preservation : E‏ 


حرف الطاء 
— طريقة بارو : انظر بارو . 


یب ۳۰ 26 بت 


حرف العين 
6 عقد بابوى : | 
وثيقة صادرة من مکتب التوثيق البابوی بشکل Jal‏ رسمية من‌الر اسیم 
Bret : F‏ 
Brief : E‏ 


> as عفد‎ — ٦ 

اولا بالعنی القائونی هو aie‏ اعد ووضع بالشكل المطلوب له 6 وبه 
علامات صحة لازمة لاعطائه كامل الثقة فى محتوياته . 

ثانيا : بالمعنى الدبلوماتيقى ( الوثائقى ) هو وثيقة قانونية ( يحوى 
تصرفا أو واقعة قانونية ) صحيحة 6 عكس وثيقة مزورة .. 

أنظر أيضا الوثيقة القائونية و العهد .. 

Un Acte authentique , F 

Authentic document : Ju 


۷ — العهد : 


نوع من العقود وهو : 

أولا : بالمعنى العام للمصطلح يعنى العهد عقد مكتوب على ورق 
ومختوم أو ممهر + 

ثانيا : بالمعنى الدبلوماتيقى ( الوثائقى ) هو عقد مکتسوب على رق 
ويفسر تصرفا قائونيا صادرا عن ارادة شخص ما ويحوى من علامات الصحة 
الخاتم € وهو عكس الاعلان الذى يتصف بالايجاز والاختصار + 

ثالثا : فى بعض القنصليات هو عقد موضوع وفقا لنظم iias‏ أشل 
رسمية من الوثيقة القانونية . 

Un Charte 
Charter : E 


۸ — العينات ( آخذ عبنات ) : 


عملية 4 5 للوثاثق للاحتناظ ببعضها والتی تتمیژ يطابع خاص € مثل 
نوع معين أو ترجع الى تاريخ معين كعينات لهذا النسوع أو لذلك cua ll‏ 
أو ذاك . 

L'Echantillonnage : F 

Sampling ; E 


CU‏ ات 
حرف الغين 
۰ الفلاف : 
ورقة من الکرتون الخفیف أو الورق التوی تطوی مرة واحدة لحماية 
وثيقة أو عدة وثائق ۰ 
Une Chemise | F‏ 
Folder i E‏ 


{o —‏ — 
حرف الفساء 


۰ — )15 القانونى i‏ 
ات خن الذى د كا م بالفعل الارادى القانونى الوارد : #91 34 
L'Auteur de l'acte juridique : F‏ 
E‏ — 


: الفاعل الوثيقى‎ 2 ١ 

الشخص الذى قام باعداد الوثيقة المكتوبة ای الاعداد الدبلوماتی 
للوثيقة القانونية ) الدباوماتية ) ويمكن أن يكون الفاعل القانونى هو Jeu‏ 
الوثيقة كما فى حالة صدور الوثيقة من aal‏ الحكام » اما ق حالة عقود البيع 


š فهو البائع‎ y الفاعل‎ Gt الوئیقی هو المسجل‎ c فان‎ 
L’Auteur de l'acte écrit ; 


US z 


۲ — فتوی > 


وثيقة على هيئة خطاب موثق بشكل غير رسمى » يعرف المرسل اليه 
بموضوع | ستفسار € وممهور بخاتم pine‏ حتى لا يخضع لحب اسستطلاع 


Une Lettre close F 
Letter close : E 


۳ — فرد الوثائق : 


طريقة او وسيلة لفرد الوثائق الارشيفية النثنية ( المكرمشة ( والجعدة » 


+ لتسهیل قراعتها‎ 
La Aplanissement : F 
Flattening : E 

۲ ب الفرل D‏ 


عملية اختيار وفصلبين الوثائق الارشيفية التى ستحفظ الى مالانهاية» 
و التی ستحفظ حفظا i.‏ » وتلك التى ستعدم eo‏ 


mots 


Le Triage : E 
Weeding : E 


فروع ALAS‏ الارشيفية > 
hens‏ مواد MEAT A‏ داخل Ba a‏ ا ENSURE‏ 
بتكوينها ومجتوياتها :نفس خصائص المتكاملة € وتعتدر فرو Le‏ للمتكاملة . 


Une Subdevision sous serie 
Series : s 


۹ — الفهرس > 

à‏ يشتمل ‏ فى ترتيب هجائى ‏ على أسماء آفراد at‏ أماكن أو موضوعات 
تتضمنها محتوظات الارشیف. » من انواع ( اشکال ) متعددة كالوثائق الفردة 
— الدوسیهات — السجلات ...“+ -gll‏ 


Un Index : F 
Index : E 


— فهرس زمنی أنظر قائمة تاريخية 


SN حرف‎ 


۷ - قابلية الوثائق ثلاطلاع عليها فتيجة التنظيم : 

هذه ALU‏ تفتج عن تصئيف 4l‏ $33 الارشيفية التكابلة € واختیار 
أدوات البحث المناسبة فيها » أى الفهارس اللازمة لها .. 

L’ Accessibilité F 

Accessibility : E 


۸ — قاعة الاطلاع على الوثائق : 


هی الکان الذى يتمكن به dena‏ الارشيف من الاطسلا ع على 


۰ BE 3l الوثائق ( على‎ ) pu بقراءه‎ 
La ‘Sable de lecture : F 


Search room : E 


قائم عمودى للرف المستعمل فى حفظ الوثائق 


Un Montant : F 
Upright : E 
: قائمة‎ — ۱ 


نوع من أنواع cul gal‏ البحث » وهن Hat Cig at) peels my‏ 
po‏ المكونة لوحدة أرشيفية متكاملة أو أكثر . 


Un Inventaire : F 
List — Inventory — Hand list : E 
والقو ائم أنو اع هى‎ 


)1( القائمة التحليلية » وهى تشتمل على كل قطعة ( وثيقة ) أو مادة 
تصرف قانونى ۰ 
Inventaire analytique : P.‏ 


Descriptive list — Analitical list : E 


(ب) القائمة الموجزة : 
وهى قائمة تحوى مضمون كل مادة تحت بند عام مع وصف مختصر 
لكل أجزائه المكونة لتلك المادة .. | 


= iA — 


Inventaire sommaire : F 
Summary list : E 


Repertoire numerique : F 
Repertory : E 


وقد يطلق على القائمة لفظ كتالوج عندما تحوى وثائق من فاس Les dl‏ 
أو تخئص بنفس الموضوع داخل وحدة أرشيفية متكاملة أو أكثر . 

Catalogue i F 

Catalogue : E 


۱ — قائمة الاستبعاد والحفظ : 
وهى كائمة جدولية تتحکم بصفة مستمرة d‏ حفظ أو اسثبعاد الوثائق 


Bordereau d'élimination : 1 
Disposition schedule : E 


۴ سب Ata‏ الاستفناء > 


وهی قائمة تعطى Gall‏ ( تصريحا ) فى أعدام سلسلة من الوثائق 
الحفوظة قانونا ,. ۱ 

Tableau d’elimination : F 

Disposal list : E 


— قائمة بالأشكال المادية للحفظ فى الارشیف 
انظر جدول بأشكال الحفظ 


5 قائمة ناريخية > 

قائمة مرتبة تاريخيا لوثائق مفردة » اما منتقاة أو مجموعة 6 وهی Bale‏ 
ما تشمل ‏ الى جائب ذلك وصفا لعنصر أو أكثر من العناصر التالية : 
الكاتب ‏ التسلم - التاريخ ‏ الکان — ملخص للمختوى ‏ شکل الوثيقة» 
ثم صفحة أو ورقة تحتيق للوثيقة ويطلق عليها al‏ فهرس زمنى » وهو 
اللفظ .المستعمل فى بلاد الانجلوساکسون كذلك تسمى قائية تسجيلية ای 
تسجل الوثائق حسب تواريخها . آنظر أيضا قائمة تسجيلية . 


EN 


Un Regeste | F 
Calendar : E 


> قائمة تسحجيلية‎ — ٥ 

تحوى ملخصا لمحتويات وثيقة تشمل تصرفا قائونیا أو خطابا مع ذكر 
عناصر التعریف به of ٠‏ الاجزاء الرئيسية للوثيقة : کالمنوان و اسم الراسل» 
أو cal bh‏ التصرف فى العتد € النتفعین € محتوی التصرف القانونی و القائمة 
التسجيلية هی تسلسل تاريخى لتسجيل Sal, Ua:‏ محددة ويأتى من مصدر 
أو مصادر متعددة . 

) استخدمت هذه القائمة فى نشر الوثائق بسجل المعية السنية الذى 
قام باعداده الدكتور توفيق اسکندر ) . 

Un Regese : F 

Calendar : F 


: قائمة جرد‎ — ٦ 
.. قائمة لحصر المحتويات التى تكون الأرشيف‎ 
Inventaire description : F 
Descriptive Inventory : E 


۷ — فائمة حذف : 
قائمة تحوى الوثائق المحذوفة ( الستغنی عنها ) من محتويات الأرشيف 
أنظر قائمة الاستبعاد . 
Inventaire d'elimination : F‏ 
Disposition schedule-Destruction schedule : E‏ 


۸ — قائمة الرفوف : 
قائمة تحوى ترقیم الوحدات الارشيفية والمجموعات Jala‏ مخزن‌الحفظ 
عالأرشيف 4[ وذلك حسب مواضعها على الرفوف 5 


L'Inventaire ropographique : F 
Shelf list : E 


9 قائمة ركاب of‏ بضائع : 
قائمة مدون Less‏ البضائع الشحونة وأسماء D ONE‏ على ظهر 


+ السفيئة‎ 
Un Livre de bord : F 
Passengers list : E 


(Veet 


-= 04. — 


: فحص‎ dails Er 

هى دليل مساعد للحصول على معلومات € تقوم باعداده lal‏ 8 
الارشيف € ويحتوى على قائمة مبدئية للوثائق مع ملخصات تصف محتوياتها 
أو بدون تلك اللخصات ومع نمو الوحدة الأرشيفية المتكاملة gnai‏ هذه 
القائمة كدليل للباحثين . 

= : F 

Check list : F 


Agila — ۱‏ محتويات دوسيه : 
وهى قائمة تشمل محتويات ملف أو دوسيه 9 dus gi ceu ARS je‏ 3 


Un Bordereau F 
Table — List — Roll — schedule : E 
. حديثا‎ 53 ji 9H المفتنيات‎ dels من‎ ۱9 


هى قائمة hoi)‏ وثائق أو مجمسوعات وثائق دخلت مخازن الحنفظ 
ài. m‏ خلال فترة زمنية T‏ “ يثا ۳ 

Une Liste de nouvelle acquistions : F 

List of accession : E 


ils — ۴‏ موضوعية : 
فيها الوثائق التى ستحفظ نهائيا لقيمتها الارشيفية ولقيمتها الدائية الرسمية» 
كذلك تسجل الوثائق المكررة € وهذا المصطلح مستعمل فى أمريكا . 

— : F 


Comperhensive record plan i E 


: قائمة الورود‎ " 1١65 
, قائمة تسجل فيها أجز اء وأقسام الوديعة الأرشيفية‎ 
Un bordereau de persement ; F 
Accession schedule — Accession list : E 


: قدم مسطح‎ — ioo 
— : F 
Linear feet : E 


= OÙ = 


101 — قدم مکعب : 
وحدة قياس حجم الحلدات الوثائقية 4[ والوثائق والمخطوطات 5 
F‏ : 


' Cubic feet | E 


مکتوب يحوى قرارا متخذا من مجلس أو شخص ما معنوى أو مادى 


32 + (S, i : 9 
Une Resolution l í F 
Report — Minuts : E 


قرار جمهورى أو ملكى > l‏ 

تصرف قائونی جمهورى أو ملكى € وضع وفقا للنظم الدبلوماتيقية 

القطعة : انظر الوثيقة المفردة . 

— قماط : أنظر صندوق حفظ خشبی . 

Diplôme : F 

Land book : E 
: قوانين عرفية‎ — 104 

مجموعة قوانين عرفية ( غير مكتوبة أصلا » أى انها جرمائية الأصل 
على عكس القانون الرومانی المكتوب ) نافذة أو سارية ى منطقة محددة + 


Un Coutumier : F 


Custumal : E 


۰ — القيام بمهام العمل أو الوظيفة : 


العمل الذى بواسطته يأخذ امین المخزن الأرشيفى على عاتقه مسئولية 


La Prise en chargé : F 


Taking over : E 


— OX کے‎ 


1 - القيمة الاداارية : 

تتمثل هذه القيمة فى الاستفادة من الوثائق الأولية أو التنظيم الأولى 
gl‏ ار الدارة ا ين alt cd taal‏ لماع »كنا يتتسل ى هنذا 
الاصطلاح آیضا القيمة الوظيفية للوثائق فى بعض الهيئات غير الحكومية .. 
03 وعبارة قيمة ادارية عبارة عممها شیلنبزج pty‏ بها الى قيمة وثائق 
Lune din‏ وهى ضرورية لتمدنا بمعلومات رسمية وأصلية عن تلك الهيئة 
وعملها ووظيفتها + 

— = F 

Evidential value — Administrative : E 


Informational value 


of —‏ — 
) حرف الکاف ( 

الکاتب ١‏ انظر التاسخ . 

س كتالوج : انظر قائمة 
۲ تس کت ساف : 

فائمة هجائية أو تاريخية أو رقمية مدونة على فيشات: ( كروت ) أو d‏ 
مجلدات للوثائق أو الموضوعات الارشيفية € وتتميز بالايجاز 6 والهدف منها 
تيسير عملية البحث العلمى و اتاحنه + ويطلق المصطلح :الفرنسى على الفهارس 

انظر آیضا فهرس > 

Un Reportoire : F 

List — Index | E 


OL —‏ مت 


} حرف اللام ). 
Ls ۳‏ لفافه : 


—- مكونة من Rr um‏ عده ورای ( من الرقوق 1 الورق ( scit.‏ 
pun‏ السلاطين ate‏ فى التعصور الوسطی .الاسلامية ) .. 

Un Rouleau — Róle : F 

Roll : E 


— 00 — 
) حرف اليم ) 


5 - مبادىء edili‏ الآرشیف : 
هى البادیء call‏ تتحكم فى تنظيم وترتيب الوثائق المحفوظة داخل 


NP 


أنظر fase‏ المنشأ ‏ ميدأ احترام التنظيم الاداری .... الخ ٠‏ 
Principes d’archives F‏ 


Archival Prineiples : E 


۵ — مبدا احترام التنظيم الاداری : 

وهو tadl‏ الذى ‏ طبقا له فيما يخص التكوين واعادة ترتيب الوحدة 
الارشيفية المتكاملة يجب أن يعكس الاقسام الفرعية للوحدة € أسياب 
ومبررات البغاء الداخلی للتنظيم الذى کون المتكاملة الأرشيفية ۰ وهذا 
fall‏ يعكس : 


Le principe de l'organization : F 
administration 
Administrative principle : E 


1 - مبدا الاحتفاظ بالبناء الداخلی لاوثائق : 

هو مبدا — طبقا له يجب أن نعتبر الوحدة الأرشيفية المتكاملة 
كوحدة بناؤها أو هيكلها.محدد » ويجب أن لا يتغير طبقا GY‏ ترتيب منطقسی 
gii‏ غريب أو خارج عن هذا الهيكل . 


Le Principe respect de la stracture Interene : F 
Principle of respect of archival structure : E 


۷ - مبدا الاختصاص الادارى : 

وفقا لهذا fall‏ - سواء بالنسية للتكوين أو بالئسبة لاعادة تصنیف 
المتكايلة ‏ يجب أن يعكس فروع التقسيم المختلفة للادارة !لتى كونت 
المتكاملة .. 


Le Principe de la compétence administration : F 


E 


Es OX =‏ 
۸ — مبداً اعادة بناء الويكل الاولی : 


طبقا لهذا fall‏ يعاد ترتیب الوحدة الارشينية التکاملة وفقا للترئیب 
الذی كانت عليه من قبل » فيما عدا بالنسبة للتعدیلات أو التصمیمات 


التی تبدو ضرورية + 


La Principe de reconstitution de la ; F 
Structure intitial 
Restoration of original order ; E 


fa — 114‏ التصنیف ا أوضوعى للوثائق : 

Lesi‏ لهذا fall‏ تحفظ الوثائق وفقا لموضوعاتها بصرف النظر عن 
منشأها أو من أين cal‏ وأصدرت + وهو عکس fase‏ احترام الوحدة الأرشيفية 
المتكاملة ( النضاة أو النسبة ) . 


Pertinenzip — classement par matieres : F 
Subject classification : E 


۰ لب fau‏ النشاة أو النسبة > 

طبقا له € يجب أن تكون كل وثيقة موضوعية فى مکانها الأصلى فى 
المتكاملة الأرشيفية التى تنتمى أليها . أى توضع بترتيب الجهة التى أصدرتهاء 
محتفظة بتكامل الوحدة الأرشيفية ونسبتها الى ادارة معينة . وهو أشهر 
وأدق مبادىء التنظيم à‏ الارشیف وأحسنها وأقلها Los‏ 5 


1— Le Principe de provenance ; F 
2— Principe du respect des Fonds 


1— Principle of provenance : E 
2 — Principle of respect des Fonds 


— مشال انظر صورة محاكية للأصل. ۰ 


۱ س المجلد : 


فى الوصف المادى للمتكاملة الارشينية € یمیزون فى بعض البلاد بين 
الوثائق الجلدة والوثائق غير الجلدة + ویعبر عن الوثائق الدونة فى شكل 


— ۵۷ — 


مجلدات باسم جل dag Registre‏ عام تعنى AUS‏ مجلد » أو تستعمل 
للمجلدات التى تحفظ بالمكتبات أكثر من تلك المواد المحفوظة بالارشيف . 


Volume : F 
Volume 1 E 


وهی تعنی عدة معان : 


)1( التجميع الصناعى ( ليس النمو العضوى الوثائق ) للوثائق فى 


(ب) عدد من الأوراق أو المخطوطات تحتوى على مطبوعات أو شبه 
مطبوعات لها أصل مشترك أو cul‏ من مصدر واحد + واذا ما جمعها 
شخص أو عائلة ما فمن الأفضل أن يطلق عليها اسم « وثائق أو أوراق 
خاصة » واذا كان التجميع قد تم عن طريق عمل مشترك فمن الأفضل 
أن تسمى D‏ وثائق ) + 


(ج ) محصلة هذا التجميع سواء عن طريق مفرد أو جماعى يعتبر 
بمثابة تكوينات أو مستودع أو مخزن + 


)3( مجموعة منتقاه لوثائق مختارة أو تجميع عضوى € رلم يكن مقدرا 
بالمجموعة . 


Une Collection : F 
Collection : E 


۳ 1 — مجموعة المتكاملات الارشيفية : 

وهو تعديل لمفهوم الوحدة الارشيفية المتكاملة 6 وهذه المجموعة 
تجمع معا — بغرض الئيسير ‏ وثائق قليلة العدد نسبيا لاداررات قصيرة 
العمر والنشاط » والتى لها علاقة ادارية وظيفية ببعضها البعض € وتتكون 


وثائق كل ادارة من هده الادارات من متكاملات کم à‏ منفصلة ۳ DCR‏ 
CONTRE‏ 3 متفر 
=Z x F‏ 


Collective record : E 
group 


— oA — 


۶ — المخرر > 


هو الشخص الذى يقوم بوضع الوثيقة فى قالبها القانونى أى يتوم 
1 بصياغة عباراتها الفقهية اللازمة لصحتها قانونا + 

Rédacteur : F 

Writer — Drafter : E 


: محضر جلسة‎ — 1Vo 

مكتوب يحوى محضر جلسات بشكل رسمى موثق » وموجه لاصحاب 
الحقوق » وبشأن الاشسهار على فعل قانونى أو ورود فعل قانونى أو 
مناخشات مجلس ما ^ 

Un Procés verbal : F 

Minute — Report — Record : E 


۲ — المحفظة > 

وسيلة مادية للحفظ € تتكون من ورقتين من الكرتون ( الورق المقوى ) 
مبطنة من الداخل بقماقى الشاش أو الورق الخفيف » ومجهزة بأربطة تسمح 
بحفظ الوثائق بداخلها ثم تغلق بالاربطة € وقد تكون على شكل علبة من الورق 
المقوى السميك ولها غطاء يسمح ماغلاشها باحکام C‏ وسعنه حو آلی ثلث 
قدم مکعب + 


Dossier — Le Carton — Le portefeuille : F 
Box — Carton — Portifolio—Document case : E 
Archive container — Archive box 


— محفوظات انظر أرشيف . 
— مختصراث انظر الاختصارات . 


۷ س مخزن الارشیف : 
المكان أو مجموعة الأماكن التى تحفظ فيها التکاملات الأرشيفية أو 

أو المجموعات الارشيفية . 
الادارة ‏ التداول — الاطلاع فيما عدا فى آسبانیا وايطاليا يقال أرشيف Lis‏ 
وق مصر يقال مخزن الأرشيف على مخازن الحفظ وتطلق ASK‏ “رشيف على 
دار الأرشيف أو الوثائق كلها . 

Un Depót d'archives : F 

Archive repository : E 


— oi — 


۸ — مخزن الحفظ : 
مكان لحفظ الوثائق الارشيفية كودائع .. 
Diposit : F‏ 
Repository — Depository : E‏ 


: مخزن فرعى‎ — ٩ 

مكان حفظ للوثائق الارشيفية موجود فى مكان آخر غير الخزن 
الارشیفی الرئیسی 

Un depôt Annéxe F 

Branch repository : E 


: ) وسبط‎ js) مخزن ما قبل الحفظ النهائی‎ ٠ 

المكان الذى تصنف فيه متا متکاملات ارشسيفية والوثائق 
الارشيقية c‏ وذلك قبل قبولها فى مکانب الادارات quis‏ قبولها بصفة نهائية 
ف مشازن الأرضيق أو قبل اعدابها ihe.‏ هذا المخزن تتم عمليات الفرز 
وتحفظ أيضا الوثائق لفترات Aire‏ ومحددة Liu‏ لو آئح كل ادارة 5 


Un Depét de prearchivage : F 
Record Centre وق أمريكا‎ — Intermediate repository : E 


1 - المراسلات : 
مكتوبات على dim‏ خطابات أو كارت بوستال 4 ومذكرات والاتصالات 
التليقونية € وای شكل من اشسکال التخاطب المكتوب ويتم ارسسالها أو 


Correspondance H F 
Correspondence : E 


۲ ب المرسام الحراری > 

طريقة تصوير مباشرة لوثيقة أرشيفية عن طريق أشعة حرارية تحت 
الحمراء وبدون أى dalle,‏ كيمائية ^ 

La Termographie : F 

Thermography : E 


۳ — مرسوم بابوى : 
Lie L‏ العام هو عفد صادر من مكتب SA gall‏ البابوی Q5‏ 
دبلوماتيقيا لوضع خاتم معدتی على شكل دائرة تسمى D‏ بولا » ويستعمل 


Jets‏ حت 
الاصطلاح لمتود رسمية صادرة من أماكن ممائلة مثل رئاسة الجمهورية 
of‏ الهیثات الدينية + 


Une Bulle : F 


Buli : E 


5 مرسوم ملكية بابوى e‏ 

بالعنی الديلوماتى هو اما ate‏ بابوى رسمى يؤكد فى تفاصيلة مجموع 
ممتلكات هيئة دينية . أو وثيقة ( مرسوم ) جمهورى أو ملكى يسترد صلاحيات 
عقد مفقود ( مستخرج لمرسوم سبق صدوره ) ٠‏ 


Un Pancarte F 
Bill : E 
> م6 المستخرج‎ 
Un Extrait : F 
Extract | E 
> الستندات‎ 5 


العقود الموثقة التى تعطى Lagia‏ أو تؤكد قانونا يبرهن على تلك 
الحقسوق ۰ 


Les Titres 1 


Title deed : E 


mm ۷‏ مستنسخات ۰ 
مجموعة مکتوبات فى مجلد أو فى درج ( لغافة ) تدون فيها احسدی 
الوسسات أو أحد الافراد تدوینا كاملا فى الغالب € ونانرا فى ملخصات » 

- كافة الستندات والحقوق » وتفاصیل حياتها‎ 
Un Cartulaire : F 
Cartulary : E 


س مستودعات الأرشيف : انظر مخزن الأرشيف ۰ 


m Uem 


۸ — مسح > 
سسجل of‏ ملف ( لفافة ( يحتوى على الستندات أو التوقيعات المعترف 
بها لدى السلطة الحاكمة ( القضائية ) خاصة بأرض مستأجرة من السيد 
الاقطاعی € تدون فيها السنندات والالتزامات المفروضة على الستأجر € 
wails‏ سجل للمتلكات من الأراضى وغيرها وخاصة الهيئات الدينية . 
Un Terrier‏ 
Survey | E‏ 


03444 — 1A4 
8 محرر ات السجل ايوم ی تفید یوما بيوم و هی معرضة دائما التصحيح‎ 
"۱ : F 


Waste book : E 


m ۰‏ افسودة "IY‏ : 
وهى التحرير الأول ca gie‏ € ویحتمل تصحیحه ویمکن 3 ن¿ توجد عدة 
مسودات متوالية لما بدون 4 أما المسودة الميدئية تسسمى المسودة الاولی . 
Le Brouillon F‏ 


First draft : E 


1 — المسودة النهائية : 

التحرير النهائى ‏ قبل الأصل مباشرة ‏ للمکتوب الذى Ge‏ لارساله » 
أو يحتفظ يه صاحبه ۰ وهذه المسودة تعتبر مسودة نهائية للوثيقة الاصل 
أى هى المكتوب الذى يحرر منه الاصل + 


لزید من التفاصيل انظر المسودة قى Giry‏ 


La Minute : F 
Fair Copy 3 E 


— مصفرات فان انظر اایکروفیلم. . 


۲ — مضبطة : 
سجل يرد فيه الناثشات والفرارات ومحاضر الجلسات الخاصة 
باحتماعات الهیثات — مثل الجامعات — الوسسات الحاکم c e»,‏ + ویطلق 
أيضا على المصطلح اسم سجل الداولة أو محضر جلسة 8 
Un Registre de délibération :‏ 
Minute book : 3‏ 


AN = 


۳ — معلومات da pu‏ مصنفة حسب سريتها : 
خاصة لدواعى الأمن T3‏ 4 حتى y‏ تذاع بصفة غير رسسمية cikai g‏ 
الوثائق حسب مقدار سريتها . 


— x F 
Classified Informations : E 


وتصنیف الوثائق الىنوعيات حسب Lol ging‏ ومقدار سريتها بتحدد فى: 
س سری للغاية Top secret‏ 


Secret سری‎ us 


Confidential — jj سرى‎ — 


— معلومات سبق التحفظ عليها قبل ۱۹۵۳۲ 
Ristricted (Prior 1953)‏ 


س معلومات متحفظ عليها Restricted data‏ 


المعلوامات المضبطة اداریا : ( مصطلح أمريكى € 

معلومات أو حقوق غير متصلة بالأمن » ومصنفة فى وثائق وتحوى 
احیائا توحیهات خاصة بالاستعمال الرسمی الحدد uli,‏ لنع ذبوعها أو 
كو فين وة SN‏ 

۱ F 


Administratively Controlled information | E 


— المعنى بالوثيقة انظر التصود بالوثيقة 
۵ — معينات المعلومات : 


Cu ies‏ مساعدة للحصول على معلومات 4 وهى أدوات وصف منشورة 
أو غير منشورة أعدتها هيئة أو 4 AS‏ أو ادارة أرشيفية لايجاد أو انشاء 
Sel gall‏ المساعدة الدليل سواء كان دليلا عاما أو خاصا بمستودع ) مخزن 
أرشيف ) أو موضوع معين ‏ أو قائمة بمحتويات أو بوثائق ‏ بطاقات 
فهرسة ‏ أو قوائم خاصة ‏ قوائم رفوف ‏ قوائم مخازن حفظ ‏ فهارس 
تقويمات .. 

1 — : F 

Finding aids : E 


— AW oL 


144 المقصود بالوثيفة > 

الشحص المعنى بالتصرف الثانونى c‏ وهو الطرف الثانی أو الادارة 
الثانية فى الوثائق Qui ii coll‏ على تصرف شائونی ذو ارادتین ) البیسع 
والایجار ) » أو الستفید فى الوثائق التی نشتمل على تصرف قانونی بارادة 
واحدة ( الوصية — الهبة ‏ العتق ) » او الوجهة اليه الوثيقة فى الأوامر 
والرسائل .۰ الخ . وهو الشخص الذى کتبت الوثيقة من أجله ليحتفظ بها 
للاحتجاج بها أى 1 لنتفع à‏ 
La Déstinataire F i‏ 

— E 


۷ س الملف أو ٠ As gall‏ 
آخر € ويسمى أحيانا ملف الوضوع الواحد dus‏ يجب أن تدور محتوياته 
حول موضوع معين وتوضع الوثائق فى اللف طبقا لخطة عامة تلتصنيف . 

Dossier : F 

Project file — case file | E 


4 ملفات : 


المقصود بها مجموعة من اللفات أنتجتها هيئة أو أدارة أو دبو أن‌معین . 


Dossiers ۰ F 
Files E E 


144 — ملف استمرارى : انظر ملف القراءة 


— F 

Continuity file : E‏ الصطلح أمريكى 
F‏ — 

Chronological : E 


۱ س ملف القراءة : 
يحوى صور للوثائق مرتبة ترتيبا تاريخيا ( زمنيا ) ويعرف هذا QU‏ 


— AE س‎ 


call‏ الاستمرارى..ويمكن الاطلاع على وتداول ملفات القراءقبغرض‌استخدامها 
كمراجع » كما يحتفظ بها عادة الشخص Gall‏ قام باعدادها ( الموظف ( 
F‏ ۰ 


Reading file : E 


۲ ب cit‏ المساعد : 
يحتوى على نسح زائدة من الوثائق والاوراق الخاصة أو المطبوعات 4 
تحفظ لاستعمالها كمراجع c‏ ويسمى أحيانا الملف الشخصى Personal file‏ 
F‏ سب 


Convenience file : E‏ الصطلح أمريكى 


۳ ب الملف المفلق > 

شكل من أشكال الحفظ بدار الأرشيف » يحتوى اما على وثائق ALIS‏ 
لم حفظها 2 هذا اللف نهائيا 4[ ولن يضاف ال ها أية وثيقة جديدة aksi e‏ 
مغلقا على ما فيه من وثائق أو يحوى سلسلة من الوثائق محدد ما يضاف 
اليها من وثائق فیما بعد . 

— F 

Closed file : E 
اللف اليومى انظر ملف القراءة‎ — 
— F 
Day file : E 


۲ 7 الملفات المركزية : 
التکوین آو الاداء + وتقع ) تحفظ ( 3 مکان و احد jab‏ 6 و baal‏ 6 وتودع ف 
F‏ — 


Sigh الصطلح‎ Central file : 0 


— منضمة أرشيفية انظر وديعة أرشيفية 


: مضع الأكسدة‎ — Yeo 
(تعنی شاعدة المادة الرئيسية)‎ PH العملية التی بواسطتها يرتفع‎ 
فى أوراق الوثائق الى /او. كحد آدنی للمساعدة على حفظها وتستعمل هذه‎ 
+ العملية بصفة عامة ثبل أن تفسد الحرارة الوثائق وتحولها الى صفائحجافة‎ 
, التسطیح وايقاف الأكسدة‎ à ) يارو‎ ( iih = Lo 
Le Plan de la dés acidification F 
Deacidification : E 


oo Yo — 


: مهلة الاطلاع‎ - ٠ 


أقصى تاريخ محدد لائحیا » يسمح فيه بالاطلاع الحر على الوثائق 
الأرشيفية . 


La délaide de Consultabilité F 
Date limit ; E 


۷ — الموضوع > 


5 ية ا محتويات مادة 5 4 موت عيا 3 


La Matiér : F 
Subject ۱ E 


۸ 7 اليزانية التقديرية : 
dag,‏ حسابية تأخذ فى الاعتبار تقديرات الطلبات والدفوعات + ای 
وثائق تقدير الدخل و»النصرف وهی سابقة على الميزانية الفعلية أو العززة» 


Un Budget : F 
Estimate : E 


9 س الميزانية الختامية : 
قيد jaga‏ لحساب الدائنين والمدينيين » حتى يمكن التعرف على ميزان 
Rial ed cac‏ 


Un Bilan s F 
Balance sheet $ E 


— میکروفیش انظر Aida‏ 
۰ 2 الميكروفيلم > 


لفة أو شریط لفيلم مصور يحتوى على صور مصغرة للوثائق الأرشيفية 


Le Microfilm : F 

Microfilm | E 

Microcopie fils Spaced joel agers‏ بالفرئسية و 
بالاتحليزية . microcopy‏ 


(o— p? 


س ا 


glili سم‎ ۱ 

الشخص الذى يقوم بعملية نسح الوثيقة وكتابتها ويسمى الکاتب أو 
المقيد € أى الشخص الذى يقوم بتدوين الوثيقة بالقلم . 

Scripteur F 

Writer : E 


: E we ۲ 

, کتابتها بحروف حديثة‎ si d 6 « dit نشر‎ « 
Une Transcription : F 
Transcription : E 


۴۳ س فسخ بالتصوير : | 

صور فوتوفرافية لوثائق أرشيفية مأخوذة مباشرة تحت bes‏ ورق 
حساس وتكون الصورة فى وضع طبيعى وليس مقلوبا » الفوتوستات 
السلبى آبیض واسود يسمح بالحصول على dash‏ ( مجموعة gi‏ مطبوعة 
مرة واحدة ) ايجابية أبيض واسود . 

Un photostat : F 

— Positive photostat — Negative Photostat : E 


, نفس وفت کنابة الکتوب‎ T عليها 94 43 الکربون‎ dix. a pee 
Les Doubles : 


Carbon Copy : à 


> تقل ملكية الوئائق‎ Yio 

عملية تحويل أو نقل ملكية المحفوظات الى هيئة أو شخص ينتمى الى 
الهيئة أو Edd‏ التى تخصها هذه الحفوظات . 

Aliénation F 

Alienation : E 


۱ فموذچ‎ — YSA 

وثيقة مطبوعة أو معدة بشكل معين » به فراغات لملىء بیانات اتأكيد 
معلومات 4 أو لوصف مواد dis‏ أو عناوين 5 

Form p 

Form í E 


mer AV 


} حرف الهمساء) 


مكتوب ممهر ( أى موقع عليه ) يحتوى نقل ادارى للقب أو ممتلكات 
شخص بارادته دون اعنبارات ( أى مقابل ) مالية » وهذا المكتوب يأخذ 
للوصول اليه أو استعماله € وهو And,‏ دبلوماتيقية تحوى تصرفا ligi:‏ 
بارادة الواهب الواحده ,+ 

Acte de donation T 


Deed of gift E 


رح ف الواو ) 


: الوثائق الأرشيفية‎ — VIA 


عبارة عن الوثائق ب شكالها المتنوعة ( وثيقة مفردة ‏ سجل — دوسيه 
س وحدة é ) Rui es d‏ والتی يراد Lig‏ — بمقتضی طبيعتها — أن تكون 
محفوظة بحيث تكون دلیلا يستدل به d‏ أعمال الادارة التى أصدرتها أو أن 

لزید من التعریف انظر للمؤلفة « الارشيف ماهيته وما به من مصادر » 

Les Documents d'archives : F 

Archives — Archival document : E 
id الأرشيفية السمعية و البصرد‎ Qi all ب‎ ۹ 

وهی الوثائق المحفوظة فى GAY‏ فى شکل مرئى أو سمعى » بصرف 
) الافلام بأئواعها — e‏ — التسجیلات ) مجال الارشيف الحديث € 


۳ i T للوثائق المحفوظة‎ pul 
Les Archives audiovisiual 


Audiovisual archives : E 
Audiovisual records أو‎ 
> الددوانية‎ iG M LL ۰ 
الوثائق‎ ath الوثائق الصادرة عن ديوان معين أو ادارة ما » ولها‎ 
فى اخراجها القواعد‎ ase oh. تخرج من تلك الادارة أو ذلك الديوان‎ will 
المرعية بشأن اصدار الوثائق من هذا الديوان وتتميز بمميزات خارجية معينة‎ 
* GA! تميزها عن غيرها والصادرة من دواوين‎ 
Actes de chancellerie | F 
Chancellery actes = E 


۱ — الوثائق الجارية : 
تسمى أحيانا الوثائق النشطة » وهی الوثائق اللازمة والتى يحتاج 
اليها ق نشاط وعمل ادارة ما € وبالتسالی يجب أن تحفظ فى مكاتب الادارة 
نفسها € أو فى الحفظ الجارى لهذه الادارة » ellis‏ هی جارية لأن العمل 
أو القيد ما زال يجرى فيها » وما زالت لازمة فى العمل اليومى للادارة » 


د ايه 


ومدی Quos.‏ الوثائق أو استعمالها اليومى يخضع عادة لاستعمالات الادارة 
اتکی 5 لتلك الوثائق € وعدد مرات طلب تلك الوثائق فى الاستعمال الیومی. 
Archives vivantes :‏ 


Current archives — Current records : 4 
Active records وف الاستعمال الكندى يقال‎ 


Gilly — ۲‏ جغرافية : 
وثائق منردة وسجلات تحوى معلومات تصور أو تصف ( بمعنى مکتوبة 
أو مصنورة ) أجزاء من مسطحات مثل الخرائط وكل ما يتصل بها ( الكرة 
الارضية — اللوحات الطبوغرافية و الخرائط البيائية وأية نماذج أو صور 

. الهوائی ) » وکل ما بتعلق بتلك الوضوعات‎ gaa 
Archives Cartrographie : 
Cartrographic archieves Cartrographic  : s 
records 


+؟؟ ‏ الوثائق الخاصة > 

الوثائق التى أصدرها أشخاص فرادى أو جماعات بصفتهم الشخصية 
وليست بصفتهم العامة أو الوظيفة » کذلك فان الوثائق الخاصة تحوى 
التصرفات القانونية الخاصة » أى تخضع للقانون الخاص کالعاملات بين 
الأفراد » حتى لو كانت تلك الوثائق مراعى فيها كل شروط الاثبات والصحة 
المطلوبة فهى تسمى وثائق خاصة .. وهی وثائق تلزم أصحابها gi‏ الاطراف 
المعنية بها فيها من تصرفات à‏ محال القانون الخاص " 

Actes privés : F 

Private actes : E 


۳ الحارية‎ dani الوثائق‎ 1 
آنشأتها ولکن لیس بشكل و‎ coll ترجع الیها الادارة‎ coll الوثائق‎ 
أرشيف تيف‎ à ۱1 roue pie aR erie rae بمعنى أن‎ 
Archives Intermédiaires : F 
Semicurrent Records : E 


۲۵ - الوثائق العامة : 
بالعنی التانونی هى عقود تتصل بالسلطة العامة ds‏ مجال القانون 
«ball‏ + 
م 


Ve. =‏ بهد 


وبالمعنى الوثائقى : هی مكتوبات بطريقة وشكل محدد ومعين وصدرت 
من gh das Alla‏ شخصية Ales‏ من السلطة العسامة بضفتها الرظينية 


. العامة‎ 
Actes publics : F 
Public documents : E 


۲ س الوثائق غير الجارية : 
الوثائق call‏ لم يعد العمل اليومى فى حاجة اليها فى استعمالاتالادارة» 
وهی التى يمكن امتبارها وثائق ميتة € تاريخية يمكن تحويلها الى دار الوثائق 


+ فيما بعد‎ 
Archives Historique —- Archives : F 
Archives — Non current records | E 


۷ — الوثائق غير الديوانية : 


الوثائق التى لم تصدر عن دوآوین معينة ولیس لها eue‏ تلك الدواوين» 
أى لا يراعى فى اصدارها القواعد الرعية فى شان اصدار الوكائق فى الدواوين 


. المختلفة‎ 
Actes de non chancellerie A F 
Non chancellery actes : E 


R4 — ۸‏ > 
بوجه عام هی مكتوب يحوى معلومة 6 بصرف النظر عن طريقة أو 
خصائص التسجيل والقيد . والوثيقة القانونية ( الدبلوماتيقية ) حى مكتوب 

x واستدعاء مثول آو حضور‎ — Sige عقد‎ Lad المتصرفين ۹ انظر‎ 
Document — Acte écrite : F 
Document — Act | E 


: ) وثيقة ( خطاب‎ — YYA 
سيعلم به . وتأخذ هذه الوثيقة شکل خطاب .. ومن أمثلتها الوثائق المدونة‎ 
من رئيس الميئة‎ el تشستمل على أو‎ "un بالسجلات القضائية العثمائية‎ 
. قضائى أو تنظيمى معين‎ poli التضائية الى نوابه وكتابه يعلمهم فيها‎ 

Une Lettre : F 

Letter | E 


— Vi — 


dia — ۰‏ } خطاب براءق ) : | 

Sac‏ صادر من مکتپ توثیق على شكل خطاب رسمى للاعلام والاضادة 
والتعريف بارادة أو قرار السلطة التى يتبعها مکتب التوثيق . 

Une Lettre patente T 

Letters patent : E 


۱ س وثيقة متضمنة : 
وثيقة تتضمن وثيقة أخرى Jis‏ ( التصديق على صورة طبق الاصل )» 

أو لتأکید ‏ تصرف قانونی صادر من قبل + وقد sla‏ المصطلح من Jall‏ 
iM (‏ لنسخ ) فى العصر الوسيط » وعبارة عن وثيقة تصدرها هيئة ما أو شخص 
مسئول وتشتمل على نص وثيقة آخری وتذكر الهيئة أو الشخص ١‏ الملك ) 
انها قد اطلحت على هذه الوثيقة الاخری فوجدتها صحيحة و آفرتها 5 

Vidimus ; F 

Inspeximus : E 
E : مفردة‎ Ada — ۲ 

٠‏ أصغر وثيقة ارشيفية Y‏ تقبل التجزئة » ويمكن أن تتسکون « حسب 
۲ صطلحات Acai yi‏ والانجليزية والايطالية 04 من ورقة أو عدة ورقات 4 
ويمكن أن تكون على die‏ دفتر أو مجلد قلطنا وھ کلت 
بالنسبة للوثائق العربية » فهى اما ورقة أو عدة أوراق أو مجلد لا يقبلالتجزئة 
عدة طيات . 


Un Piece DIE 
Piece : E 


۳ — ااوحدات الارشيفية التکاملة العامة * 


تلك الوحدات لادارات تنفيذية وعدد من الادارات الستقلة کاستعمال عملی 
لغهوم المتكاملة الارشيفية » وهذه الوحدات تحتوى على وثائق رئيس الادارة . 
أو القسم أو الهيئة ووثائق .الوحدات الاخرى المتعلقة بأمور مثل خزانة الدولة 


۰ الافر آد‎ ogy 


— F 
Collective records group — General record group : E 


— ۷۲ — 


۲ — الوحدة الشكلية > 
عبارة عن وحدة مادية للمحفوظات بالارشيف € وتمثشل على الرفوف 
كمجلدات أو أضابير أو لفافات ,+ وتسمى ( المادة ) أيضا باعتبارها شکلا 
ماديا re‏ 5 
Article‏ 
Unit : ái‏ 


> الوحدة الارسيفية النکاملة‎ — ٠ 
) وثيقة » سجل 6 دوسيه ۰. الخ‎ » JS Syl مجموعة وثائق ( مختلفة‎ 
تم انشاؤها وئمت نموا طبيعيا نتيجة لنشاط ومعاملات شخص معنوى (اداره‎ 
Jad وهو اصطلاح استعمل وشارع ف آوربا‎ + Gabe دیوان ) أو‎ — die س‎ 
.. Ligne فى الوثائق ذات الطابع الخاص بهيئة أو مؤسسة‎ pel ee 
Fonds d’archives 
Fonds — Archives group — Record group : E 


لزيد من التعريف : انظر للمؤلفة « الارشيف ماهيته :. » 


YYA‏ — وديعة ارشيفية 

وثائق وحدات أرشسيفية متكاملة ناتجة من نشساط ادارات معاصرة 
لبعضها البعض وتتبع مصلحة واحدة ومحفوظة بطريقة اعدادها المادية 
الأولية فى المصلحة دون تحويل أو quas‏ لعناوينها » ويطلق أحبانا على 
الوديعة اسم ( مخزن أولى ) ويقال D‏ منضمة € LM‏ مجموعة متكاملات 
أرشيفية منضمة لتكون نشاط الادارات المختلفة آلتی تتبع مصلحة ما . 

Depôt d’archives F 

Deposit : E 


alae! بناء واعداد لضوابط تصف المحتويات الأرشيفية من خلال‎ dike 
. أدوات للبحث تساعد على ذلك‎ 


Déscription : F 
Discription : E 


۸ — آلوقاية أو الحماية بالاصلاح والترميم : 
هى عملية حماية الوثائق الارشيفية ووقايتها ¢ واصلاحها المادى 


La Restoration | F 
Restoration — Repair : E 


مصادر القاموس 


— Yo — 


> أولا : المصادر الأوربية‎ 
1. Elsevier's Lexicon of Archives terminology, French — En- 
glish — German — Spanish — Italian — Dutch. Compiled 


by Committee of the International Council on archives. 
Amsterdam, Elseivier Pub. Comp. 1964. 


2. Evans Frank B. & ‘others 
A basic Glossary for archivists; Manuscripts, Curators 
and record managers. N.Y., Society of American Archivists, 
1974. 


3. Giry, A Manuel de Diplomatique, 2 vols. Paris 1925. 


^ archives. Oxford, Pergamon 


istration. London, Percy- 


; et les archives, 2éme ed. 
ion, 1968. 


and English Dictionary 
orge G. Harrap & Comp. 


Manuel d’archivistique. Paris, S.E.V.P. E.N., 1970. 
9 Muller, Feith & Frum 


Manual for the arrangement and deseription of archi- 
ves. N.Y., H.W. Wilson Comp., 1968. 


10. Shellenberg, T.R. 


Modern archives. Chicago, The university of Chicagu 
Press, 1971. 


= MY 
: المصادر العربية‎ : titi 


| — حسن على حسن حلوة ( دكتور ) 
الدبلوماتيقا . مقال بمجلة كلية الآداب ‏ جامعة القاهرة alali‏ ۲۷ 
ج ۱ 4 ۲ (مايو ‏ ديسمبر 1958 ) القاهرة ۱۹٩۹‏ .. 


۲ — حسن على حسن حلوة ( دكتور ) 
الارشيفيستيقا . القاهرة » دار الثقافة للطباعة والنشر ۱۹۷ . 


Md‏ جروان السایق 
مجمع اللغات C‏ قاموس عربى ‏ فرنسى — انجليزى ( انجلیزی — 
فرنسی س عريى OC‏ ( فرنسی — انجلیزی — عربى ) بیروت 6 
جروان السایق € ۱۹۱۷۱ 


) سلوی على میلاد ( دكقورة‎ — f 
الارشيف € ماهيته و ادارته ۰ القاهرة » دار الثقافة للطباعة والنشر»‎ 
^e VAY 


T. + RYA TANI — 9‏ ) ^ هاب الدين ry‏ العباس آحمد بن ,على ( E: AY! ca‏ 
صبح الأعشى فى صناعة الانشا » 1€ جزء .. القاهرة » دار الكتب 
المصرية . 1151 . 


1 س محمد حسين 
الوكائق التاريخية . القاهرة 6 مطبعة جامعة القاهرة » ۱۹۲ . 


pis — V‏ البعلیکی 
المورد .. قاموس انجلیزی — عربی .. بیروت » دار العلم للملایین 
4 + 


الكش افات 


— VA — 
Title deed 
Top secret 
Transcription 
Tranfer 
Transparency 


Unit 
Upright. . 


Valuation; list 
Volume. 


Weeding 
Witness 
Writer - 


Xerography 


91 
171 


57 
189 
134 
112 
174,211 


52 


Aas 


Ristricted «prior 1953» 
Roll 
Rules 


Sampling 

Schedule 

Search 

Search room 

Secret 

Sectional guide 
Semicurrent records 
Series 

Shelf 

Shelf list 

Shelves 

Shredding 

Skippet 

Slide 

Stamping 

State of preservation 
Statutes rolls 

Stock taking 
Student ticket 
Subject 

Summery list 
Subject classification 
Survey 


Table 

Table of Concordance 
Taking over 

Terrier 
Thermography 


193 
151,163 
103 


128 
151 
34 
138 
193 
81 
224 
135 
135 
148 
86 
18 
114 
113 
74 
71 
103 
64 
39 
207 
141 
169 
188 


66,151 
67 
160 
90 
182 


EM | 


Positive photostat 213 
Private actes 223 
Public documents 225 
Public notice 1 
— Q — 
Quire 88 
IR E 
Pack 8T 
Reading file 201 
Record 175 
Record Centre 180 
Record Copy 13 
Record group 235 
Reinstatement 6 
Register 88 
Register of decisions 100 
Register of decrees 101 
Register of freemen 109 
Register of privileges 26 
Regulation 28 
Rental 107 
Rent-roll 89 
Repair 141 
Repertory 141 
Replevin 35 
Report 157.175 
Repository i78 
Restoration 6,238 
Restoration of original order 168 
Return to store 6 
Right of access 72 
Ristricted data 193 


(1— 8) 


aa ANS 


—N عب‎ 
Negative 120,213 
Negative photosrat 213 
Nominal 105 
Non chancellery actes 227 
Non current records 226 
Notes 42 

— 0 — 
Office Copy 117 
Order 27 
Orders 103 
Ordinance 21 
Original 13 

— P — 
Passengers list 149 
Petition 22-3 
Photographic copy 122 
Photostat 218 
Physical Condition 71 
Piece 232 
Plea-roll Za 
Port folio 176 
Preservation 7,124 
Principle of provenance 170 
Principle of respect of archival structure 166 
Principle of respect des Fonds 170 
Processing . 59 
Proclamation 1 
Production 17 
Production ticket 40 
Project file 197. 


Protocol 38 


— A — 


Index 

Informational value 
Inspeximus 
Intermediate repository 
Inventory 


Journal 


Lamination 
Landbook 
Ledger 

Letter 

Letter close 
Letter patent 
Linear feet 

List 

List of accession 
Logbook 


Microcard 
Microcopy 
Microfiche 
Microfilm 
Microfilm Camera 
Microfilm reader 
Minute 

Minute book 
Minuts 


41 


41 
210 
26 
68 


192 
157 


136,162 
161 
231 
186 
144 


106 


155 
141,151,162 

152 

110 


123,210 


12,43,157,175 


Estimate 

Estray 
Evaluation 
Evidential value 
Exposure 
Extract 


Facsimile 

Fair copy 

Field book 

Figured copy 

File 

File cover 

Files 

Files administration 
Finding aids 

First draft 
Flattening 

Folder 

Foliation 

Fonds 

Form 

Forms management 
Fumigation 


General record group 


Gift 
Guide 


Hand list 


— At — 


Hearth tax assessment 


36—-121 
191 


233: 


Date limit 
Day book 
Day file 
Deacidification 
Declassification 
Deed of gift 
Description 
Descriptive inventory 
Descriptive list 
Deposit 
Depository 
Descruction 
Destruction schedule 
Developing machine 
Diary 
Diplome 
Directive management 
Disacidification 
Disinfection 
Disposal list 
. Disposal schedule 
Disposition 
Disposition schedule 
Document 
Document case 
Drafter 
Dummy 
Dusting 


Elimination 

Engrossed copy 

Engrossment 
Enlargement 


— Ad. — 


143 


142,147 
228 

176 

174 

40 

58 


14,56 


—A\— 


Catalogue 

Central file 
Certification 

Certified Copy 
Chancellery actes 
Charge out 

Charter 

Check list 
Chronological file 
Citation 

Class 

Classification 
Classification scheme 
Classified Information 
Class. shell box 
Closed file 
Coincidence table 
Collection 

Collective record group 
Commonplace book 
Comperhensive record plan 
Confidential 
Continuity file 
Convenience file 


Copy 
Correspondence 


Correspondence management 


Cotation 
Court-roll 

Cubic feet 
Cupboard 
Current archives 
Current records 
Custody 
Custumal 


141 

119—204 
50 

119 


220 
48 
127 
150 
200 
11 
111 
51 
78 
193 


77 
203 
67 
172 


173,233 
96 
153 
193 
199 
202 

115 

181 
60 
46 
65 
156 
83 

9,221 

9,221 
45 
159 


Archivist 
Arrangement 
Assessment 
Assize-roll 


Audio-visual archives 
Audio-visual records 
Authentic document 


Authentication 
Authentique 
Authograph 


Balance sheet 
Barrow process 
Bequest 

Bill 

Binding 

Book of lien 
Box 

Branch repository 
Breif 

Bull 

Bundle 


Cadastral plan 
Calendar 
Carbon Copy 
Carton 


— AV — 


Cartrographic archives 


Carrographic record 


Cartulary 
Cash book 
Case file 


10 
59 
91 
51 
219 
219 
126 
84 
50 
63 


209 
33 
29 

184 
44 
26 

176 

179 

125 
73,183 
16 


75 
144—145 
214 
176 
222 
222 
187 

91 
197 
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Index of English terms 


— A سم‎ 


Abbreviations 
Accessibility 

Accession 

Accession list 
Accession register 
Accession schedule 
Account roll 

Accretion 
Acknowledgment of receipt 
Acquisition 

Act 

Action copy 

Active records 
Administrative principle 
Administrative value 
Administratively controlled information 
Alienation 

Analytical list 
Anciennement ordonnance 
Apparisal 

Archival agency 
Archival arrangement 
Archival documents 
Archival Institution 
Archival Intergrity 
Archival principles 
Archival value 

Archive box 

Archive container 
Archive group 

Archive repository 
Archives 

Archives administration 


177 
8-218-226 
4 


— M — 


— T — 
Table 66 
Table concordance 67 
Tableau d'elimination 143 
Temain 112 
Terrier 188 
Thermogre nhie 132 
Titres 186 
Transcription 212 
Travée 87 
Triage 54,134 

— V — 
Versement 30 
Vidimus 231 
Visa. 19 
Volume 171 
-— Xa 

Xerographie 52 


LEE + 


Ne‏ ت 


— R — 
Rayon 85 
Rayonnage 86 
Recherche 34 
Recolement 64 
Rédacteur 174 
Regeste 144—145 
Registre 88—171 
Registre d’arrétés 101 
Registre d’assises ou de plaids 22 
Registre de bourgeoisie 109 
Registre de décisions 100 
Registre de deliberation 192 
Registre d’entrée 104 
Registre d'infeodation 93 
Registre de recensement 89 
Registre des mutations 94 
Registre echevinal 102 
Rénntégration 6 
Reliuere 44 
Rentier 98 
Repertoire 102 
Reperatoire numerique 141 
Requéte 22 
Resolution 157 
Restoration 238 
Réle 65—163 
Rouleau 163 
— § — 
Salle de lecture 138 
Scripteur 211 
Serie 111 
Subdivision sous serie 135 


Supplique 23 
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— N — 


Notes 
Notice 


Ordonnance 
Original 


Pagination 

Pancarte 

Pertinenzaprinzip 

Pétition 

Photostat 

Piece 

Placard 

Plan de classement 

Plan de la désacification 

Plan parcellaire 

Plaque 

Portefeuille 

Principes d'archives 

Principe de la compétence administration 

Principe de l’organization administration 

Principe de provenance 

Principe de reconstitution de la 
structure initial 

Principe du respect des Fonds 

Principe respect de la structure Interne 

Prise de vue 

Prise en charge 

Procés verbal 

Protocole 


42 
12 


28 
13 


Lamination 

Layette 

Legs 

Lettre 

Lettre close 

Lettre patente 

Liasse 

Liste de nouvelle Acquistions 
Livre de bord 

Livre de bourgeoisie 

Livre de casse 

Livre des priviléges 

Livre de raison 

Livre des status 

Livre des ventes et le livre de chats 


Mandat 
Mandement 
Management des correspondances 
Matiér 

Matrice cadastrale 
Matricule 
Methode «Barrow» 
Microcarte 
Microcopie 

Micro fiche 
Microfilm 

Minute 

Missive 

Montant 


49 
114 
29 
229 
132 
230 
16 
152 
149 
109 
97 
26 
96 
103 
99 


57 
27 
60 
207 
90 
105 
33 
41 
123 
41 
210 
191 
37 
140 


— ne 


Estampillage 74 
Etat general .80 
Etat matérial de conservation 71 
Etat sommaire 81 
Expédition 14 
Extrait 185 
— F— 
Fac-simile 36,121 
Fiche de déplacement 40 
Foliotage 47 
Fonds d'archives 235 
Form 216 
. G. 
Grande Livre 108 
Guide 79 
EE a 
Index 136 
Inventaire 141 
Inventaire analytique 141 
Inventaire description 146 
Inventaire d'elimination 147 
Inventaire sommaire 141 
Inventaire topographique 148 
=) — 
Journal 106 


Journal de bord 


110 


— 44 


Consultabilité 

Copie 

Copie authentique 
Copie figurée 

Copie informe 

Copie photographique 
Correspondance 
Cotation 

Coutumier 


Délai de consultabilité 
Dénombrement 

Depôt 

Depôt Annêxe 

Depót d'archives 
Depót de préarchivage 
Dépoussierage 
Désacidification 
Description 
Désinfection 
Détinataire 
Diopositive 

Diplôme 

Diposit 

Document 
Documentes d'archives 
Don 

Dossier 

Dossiers 

Doubles 


Echantillonnage 
Elimination 


45 
179 
177,236 
180 
58 
32 
237 
53 
196 
113 
158 
178 
228 
218 
29 
82-176-197 
198 
214 


128 
18 


AD — 


Auteur de l'acte juridique 


Authentique 
Autographe 


Barrow (Methode) 
Bilan 

Bordereau 

Bordereau d'elimination 
Bordereau d’ordonnance 
Bordereau de versement 
Borouillard 

Bref 

Brouillon 

Budget 

Bulle 

Bulltin de demande 


Cadastre 
Cahier 

Carton 
Cartulaire 
Catalogue 
Censier 

Charte 
Chemise 
Citation 
Classement 
Classement par matiéres 
Classeur 
Collection 
Comminieation 
Compte 
Consérvation 


139 
50—84 
63 


33 
209 
151 
142 

68 
154 
189 
125 
190 
208 

73,183 

39 


91 
58 
176 
187 
141 
107 
127 
129 
11 
51 
169 
70 
172 
17 
95 
124 
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Index des terms francais 
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Abbréviations 
Accessibilité 

Accession 

Accusé de réception 
Acquisition 

Acte authentique 

Acte de donation 

Acte écrite 

Acte de chancellerie 
Acte de non chancellerie 
Actes privés 

Actes publies 
Administration des archives 
Agrandissément 
Alienation 
Aplanissement 

Apostille 

Appareil de developpement 
Appareil de lecture 
Appareil de prise de vue pour microfilm 
Archivage 

Archives 

Archives audiovisiual 
Archives cartrographie 
Archives historique 
Archives intermédiaires 
Archives vivantes 
Archiviste 

Armoire 

Arrangement 

Article 

Auteur de l'acte écrit 


